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1 Introduccion

El presente documento describe las principales funcionalidades que como proveedor puede hacer
uso en el espacio de proveedores.

Desde cémo registrarse e informar los datos basicos de su compafiia, acceder a la zona privada del
espacio de proveedores una vez autorizado su acceso y como iniciar expedientes de calificacion.

2 Como registrarse en el espacio de proveedores >

2.1 Registrese

Para ser proveedor registrado debe, en primer lugar, solicitar el alta. Para solicitar el alta pulse en
el enlace “Registrese” en la pdgina de inicio.
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En el presente documento se explican los pasos a seguir para solicitar el alta como empresa a través
de la web.

Para proceder a la solicitud de alta se deberdn seguir los siguientes pasos:
1. Aceptar las condiciones de uso
2. Cumplimentar el formulario con los datos de la empresa:
a. Cumplimentar datos generales de la Compaiiia

b. Cumplimentar actividades de la empresa

OFullstep 2020| Guia Uso Proveedor.docx| 4/78



c. Cumplimentar datos del Usuario

d. Confirmacién de registro

A lo largo de la solicitud de alta existen iconos de ayuda que se activan en el momento en que
se pulsan.

Los campos sefialados con (*) han de ser cumplimentados obligatoriamente.

2.2 Aceptacion de condiciones

Antes de proceder a la cumplimentacidn de datos, se deberd indicar que se ha leido y aceptado los
diferentes documentos publicados en este apartado.

Cada punto de aceptacién, contiene un enlace para consultar el documento cuya lectura y
aceptacion es requerida.

@ He leido y Acepto el documento| "Cédigo de Conducta para proveedores”|del Grupo

Red Eléctrica y me comprometo a CUMmpIiT Comn 105 gispucsto en aren armomento de la

aceptacion del contrato.

Si queremos continuar con el proceso de alta, deberemos seleccionar las casillas de verificacion “He
leido y Acepto...” y a continuacion pulsar en el botén “Continuar”
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SOLICITAR REGISTRO

Para continuar con el proceso de alta es imprescindible que lea v acepte los siguientes
puntos de acceso al Espacio de Proveedores.

He leido y Acepto el documento: "Codigo de Conducta para proveedores” del Grupo
Red Eléctrica y me comprometo a cumplir con los dispuesto en €l en el momento de la
aceptacion del contrato.

. He leido y acepto el documento: "Condiciones Generales de Contratacidn de equipos v
materiales™ del Grupo Red Eléctrica vy me comprometo a cumplir con lo dispuesto en él
en el momento de la aceptacion del contrato.

He leido y acepto el documento: *Condiciones Generales de Contratacion de servicios®
del Grupo Red Eléctrica y me comprometo a cumplir con lo dispuesto en €l en el
momento de la aceptacién del contrato.

He leido y acepto el documento: *Condiciones Generales de Contratacion de obras” del
Grupo Red Eléctrica y me comprometo a cumplir con lo dispuesto en €l en el momento
de la aceptacion del contrato.

He leido vy acepto el documento: *Politica de garantias™ del Grupo Red Eléctrica y me
comprometo a cumplir con lo dispuesto en él en el momento de la aceptacion del
contrato.

He leido vy acepto el documento: *Guia de usuario para la gestidn de subcontrataciones”
del Grupo Red Eléctrica y me comprometo a cumplir con lo dispuesto en €l en el
momento de la aceptacién del contrato.

Declaro que las informaciones y documentos que facilite a al Grupo Red Eléctrica son
VEeraces.

Declaro que en caso de cualquier modificacion de la informacion proporcionada me
comprometo a comunicarselo al Grupo Red Eléctrica.

CONTINUAR

2.3 Datos generales de la compaiiia

En este primer paso, se solicitan datos de caracter general de la compaiiia:
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Registro de proveedores: Compaiiia (Paso 1 de 4)

Para registrar la compafia solicitante |, rellene los datos requeridos a continuacidn ¥ haga
‘clic’ en 'Siguiente’. Este proceso requiere que usted asigne un codigo para su compafia,
gue luego utilizara wd. v todos los usuarios registrados de su compafiia para acceder al
portal.

Es obligatorio rellenar los campos marcados con *

Cad, compafiia (%) @
Razdn sacal [(*) :
Direccidn [*) :

CuPL (%)

Poblacidn [*] 1

Faiz (*): Ezpafia A

Frovincia: b

Moneda (%] @ Euro e

MLF. (%]

Wal, de facturacidn: [x 1000 EURC)

Clientes de referencia:

Cettificaciones:

Cir. web empresa;
Chservaciones:

[especifique las observaciones

que considere pertinentes) Pulsar para Contlnuar
con el alta (siguiente == |

[

= Codigo de Compaiiia: Codigo de identificacidn de la empresa. Es la primera de las tres claves
necesarias para acceder a la zona privada de proveedores una vez solicitada el alta. Admite
tanto caracteres numéricos como alfanuméricos. No se deben utilizar caracteres especiales
ni espacios en blanco.

A pesar de ser un campo de libre introduccién le recomendamos que consulte la ayuda
especifica de este campo, pulsando en el icono [2]

= Razdn Social: Nombre Fiscal de la empresa.

= Direccidn: Localizacion de la empresa.

= (Coddigo Postal

=  Poblacidn: Ubicacion de la empresa

= Pais

=  Provincia

= Moneda: Moneda en la que se visualizaran los datos econémicos.

= NIF: Numero de Identificacidn Fiscal. (Escribir sin espacios ni guiones entre la letra y el
nuamero)
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= Volumen de facturacion: Facturacion anual de la empresa en miles de euros.

= (Clientes de referencia: Si la empresa compradora es cliente suyo indiquelo, ademds de
otros clientes a los que quiera hacer referencia.

= Certificaciones: Especificar si la empresa dispone de Certificado de calidad o alguna norma
ISO, o si estd en curso de homologacién.

= Dir. web: Indicar la pagina web de la empresa.

= Observaciones: espacio para indicar observaciones que el proveedor considere de interés
para la empresa compradora.

Para continuar con el proceso de alta, pulsar siguiente.

2.4 Actividades de la compaiiia

En este siguiente paso del registro, se deben indicar las actividades de la empresa. De esta
manera, el Grupo RE podra conocer los productos y servicios que puede suministrar cada
proveedor.

Se requiere seleccionar al menos una actividad.

Para facilitar la seleccion de actividades, se recomienda consultar en el apartado “Como Ser
Proveedor”, el arbol de actividades que puede descargar en formato Excel pulsando en el enlace.

Arbol de Suministros y requisitos

Red Eléctrica Red Eléctrica en su apuesta por incrementar la transparencia, permite a cualquier
empresa conocer los suministros que adquiere, asi como los requisitos MINIMOS gue ésta debera
cumplir para superar el proceso de calificacion asociado a Ia Actividad'seleccionada:

Para consultar el arbol de actividades, pulse sgun
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2! hitps://ree-prored.fullstep.net/script/registro/registro.asp?idioma= SPA - Internet Explorer E' =] @

Registro de proveedores: Actividades de la Compaiiia (Paso 2 de 4)
Ahora debe especificar las actividades de su compania.
Utilice el arbol para seleccionar las actividades

Cuando haya terminado de seleccionar actividades, pulse 'Siguiente’

Seleccion de Actividades: (Despliegue las actividades hasta el 42 nivel para seleccionar las actividades de su companiia)

— &= Actividades
- 7= ESPANA ~
+ = MATERIALES
- = SERVICIOS
AVERIAS EM LINEAS
AVERIAS EN SUBESTACIONES
ERIGADAS MANTENIMIENTC
CONTRATACIONES GLOBALES
ESTRUCTURA METALICA LINEAS
GEOTECNICOS ¥ TOPOGRAFICOS
GESTION MEDIOAMBIENTAL

o

Booononno

HOSTELERTA
TNGEMIERTA

= E CALCULD ¥ PLAMNCS DE TALLER DE APOYOS W

e i L

Para seleccionar las actividades, se debera utilizar el desplegable pulsando sobre los signos (+) de
cada rama, de esta forma accedemos a las carpetas contenidas en la que nos encontramos,

- &= Actividades
- 7= ESPARA
+ 7= MATERIALES
- = SERVICIOS
AVERIAS EN LINEAS
2 + = AVERIAS EN SUBESTACIOMES
+ 7= ERIGADAS MANTENIMIENTO
+ 7= CONTRATACIOMES GLOBALES

- .

Repetiremos la operacidn, hasta acceder al nivel al nivel 4 donde se seleccionara la actividad
seleccionando la casilla de verificacién correspondiente.
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+

- = Actividades
- = ESPaRA

—

£

—

=

MATERIALES
SERVICIOS

- = AVERIAS E

LINEAS

[

N

REPAR. LINEAS SUBTERRAMEAS TENSION SUPERICR, A 5KV

= I:‘ REPARACION DE LINEAS SUBTERRANEAS HASTA SRV
= D REPARACION LINEAS SUBTERRANEAS MAS 65KV OIL FLUID
= D REPARACION OBRA CIVIL SUBTERRANED

= D RESOLUCION DE AVERIAS EN LINEAS

Para continuar con el proceso de alta, pulsaremos “Siguiente”.

2.5 Datos del usuario

En este apartado se solicitan datos de la persona de contacto de la empresa:

Usuario (*) :E
Contrasefia (*) :E
Confirmar contrasafia (*) :
Nombre (*] :

Apellidas (%]

NIF:

Departamento (¥] =

Cargao (*):

Telafonos (*] @

Tfno. Mavil:

Fax:

E-mail (*) :E

Idiema {*) :|E|

Recibir emails en furmabu:lE‘

=< Atris

Registro de proveedores: Datos del usuario principal (Paso 3 de 4)

Para poder acceder al portal como proveedor, debe rellenar los datos que se detallan a continuacidn y hacer "clic’ en "Siguiente’.
Una vez autorizado vy al ser usuario principal, dispondrd de la posibilidad de crear nuevos usuarios para la Compafiia.

(®) Texta () HTML

Siguienta =>

= Cadigo de usuario: Clave personal del usuario (minimo seis caracteres). Es la segunda de las
tres claves necesarias para acceder a la zona privada de proveedores una vez aceptada el
alta. Este cédigo no tiene por qué coincidir con el cddigo de compaiiia que se registré en
“Datos generales de su Compaiiia”.

OFullstep 2020| Guia Uso Proveedor.docx|
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= Contraseiia: Contrasefia del usuario de al menos seis caracteres. Es la tercera de las tres
claves necesarias para acceder a la zona privada de proveedores una vez solicitada el alta.

Tanto para el cddigo de usuario como para la contrasefia no se deben utilizar caracteres
especiales ni espacios en blanco.

= Datos personales del usuario: Apellidos, nombre.

= Nif, de la persona indicada en los campos anteriores. Es un dato opcional.
= Departamento: Area de la empresa a la que pertenece el usuario.

= Cargo: Indicar el cargo del usuario dentro de la compaifiia.

= Teléfonos: Indicar como minimo un teléfono de contacto.

= Teléfono movil: Indicar el teléfono movil del usuario.

= Fax: Indicar el nUmero de fax.

= E-mail: Indicar la direccién de correo electrénico a la que tenga acceso el usuario que
trabajara en la zona privada.

En esta direccion de e-mail se informard de la existencia de nuevas transacciones o
informacién relevantes, por ello es de suma importancia tener esta direccién de correo
siempre actualizada.

= Idioma: Indicar el idioma en el que desea trabajar.

= Recibir emails en formato: Indicar en qué tipo de formato quiere recibir los correos
electrénicos que le envie la compafiia compradora (texto o html)

Para continuar con el proceso de alta, pulsar siguiente.

2.6 Confirmacion de registro

Una vez introducida toda la informacién requerida para la solicitud de registro, se mostrara una
pantalla como la siguiente.

@

= https://ree-prored.fullstep.net/script/registro/registro.aspTidioma=SPA - Internet Explorer E\ =] @

Registro de proveedores: Confirmar registro (paso 4 de 4)
Pulse el botdn 'Enviar’ para registrarse.
¥a ha introducido toda la informacion requerida para su que se valide su registro como proveedor

A continuacion recibird un e mail que contiene los datos de este registro v deberd esperar a recibir un segundo
mail de autorizacion para poder acceder al portal.

<< Atris

Si se desean comprobar los datos introducidos, pulsaremos sobre el botdn Atras, presente en cada
paso del registro.

Una vez confirmado que todos los datos son correctos, pulsaremos Enviar para se tramite la
solicitud de alta.
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REGISTRANDO PROVEEDOR EN EL ESPACIO DE PROVEEDORES RE ~

CERRAR

Finalmente se recibird una notificacién via e-mail, confirmando el alta en el portal, en la direccién
de correo indicada en los datos del usuario principal.

A continuacidn, se muestra un ejemplo del cuerpo del mail de notificacién de alta en el portal.

S RED

":';-,4 ELECTRICA
DE ESPANA

Notificacion de solicitud de alta en el Espacio de Proveedores
Muy sefiores nuestros:

Les notificamos que su solicitud de alta en el Espacio de proveedores de Red Eléctrica ha sido
recibida. En breve recibira respuesta a la misma.

A continuacion le presentamos los datos de registro de la solicitud.

Datos de la compaiiia

Codigo compaiiia ESA82661935
Denominacion FULLSTEP NETWORKS S.A
NIF A82661935

Volumen de facturacion (en miles de EUR)

Direccion Plaza Carlos Trias Bertran, 7 p-3
Codigo Postal 28020

Poblacion MADRID

Provincia Madrid

Pais Esparia

Moneda Euro

Idioma Espafiol

Direccion web

IMPORTANTE

Finalizado el proceso de registro, debera esperar la recepcion de un segundo mail que confirme su
acceso al espacio de proveedores.
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El sistema no permitira el acceso si no ha recibido confirmacion por mail.

3 Como acceder al espacio de proveedores>

Para acceder a la parte privada del espacio de Proveedores de RE es necesario realizar la solicitud
de registro en su totalidad y estar autorizado.

Debe haber recibido un correo similar al que se muestra a continuacion.

Wf' ELECTRICA
DE ESPANA

Notificacion de autorizacion

Les notificamos que ha sido autorizado su acceso al espacio de proveedores de RE. Les
adjuntamos los datos con los que ha sido registrada su compafiia.

Datos de acceso
Codigo compaiiia ESA82661935

Caodigo usuario FULLSTEP

Datos de la compaiiia

Compaiiia FULLSTEP NETWORKS S.A
NIF A82661935

Codigo Postal 28020

Poblacion MADRID

Provincia Madrid

Pais Espania

En el mail se le recuerda el cddigo de compaiiia y usuario, la contrasefia es un dato que por
seguridad no se muestra en ningun correo electrénico.

Para acceder al area privada del espacio de proveedores RE, debera introducir sus credenciales de
acceso y pulsar en el botén “Entrar”
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LOGIN éNo tiene una cuenta? Registrese

RELLENE LOS DATOS PARA ENTRAR EN SU CUENTA

COMPARNIA ~

USUARIO *

CONTRASENA ”

He olvidado mi contrasena

ENTRAR

Si no recuerda la contrasefia que introdujo en el proceso de registro en el espacio de proveedores,
puede cambiarla accediendo al enlace “He olvidado mi contrasefia”

El sistema le solicitara introducir el cddigo de compafiia, el cddigo de usuarioy la direccién de correo
asociada al usuario.

Recibira un mail para restablecer su contrasefia.
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RECORDAR

RELLENE LOS DATOS PARA CAMBIAR SU CLAVE

coMpPAN(a *
USUARIO ~

EMAIL *

ENVIAR

4 Cumplimentacion del cuestionario Informacion General >

Transcurridos unos minutos desde la recepcidon de la notificacion de autorizacidon de acceso al
espacio de proveedores, recibird una notificacién en la que se le solicita la cumplimentacion del
cuestionario de informacién general.

Para acceder a su contenido, debe en primer lugar acceder al area privada del espacio de
proveedores con sus credenciales, y a continuacion, a la opcion de menu Cuestionarios >
Formularios.

9 RED

77 ELECTRICA
DE ESPANA

SUS DATOS SU COMPANIA

EEE

El envio de este formulario es imprescindible para solicitar el alta de un expediente de calificacién.

OFullstep 2020| Guia Uso Proveedor.docx| 15/78



iJ
]
La empresa compradora le solicita la informacion referente a los formularios pendientes:

Desplace una columna agui para agrupar por ese concepto

. Fecha limite N . -
Estado Fecha solicitud T T S Identificador Obligate Formulario
v v v v v v
@J Pendiente de cumplimentar | 06/11/2018 06/12/2013 18291 * Informacion General

Para acceder al detalle del cuestionario, pulse sobre el nombre “Informaciéon General”

Es posible que el cuestionario se encuentre parcialmente cumplimentado con datos de su empresa
de los que ya dispone el Grupo RE, estos datos deben de ser revisados y si procede actualizarlos.

(*)iPertenece » agin grupo nacional o internacional? D s =

En caso afitmativo, indique & nombre del grupo empresadal al que pertenece A [GupoSE
(*)LES su empresa Centro Especial de Empleo (CEE)? A vy
(*)Persons de contacto Licitaciones Q|

(*)Carga de la persona de contacto Licitaclones )

(*)Teléfono de la persons de contacto Licitaciones (solo se odmite n teléfone) @ [
(*)Email de la persona de contacto Licitac (solo se admite un e-mail) a lmmg
|
a

(*)Email Padidos (<ol se admite un e-mail) {orustademo.es
(*)Niinero medio de empleados en plantilla en o Gltimo afo | 100,000

(*Taléfono principal da ta ampresa |
(*)éla cuenta bancaria tiens ef formato TRAN? 2
> A %
(*)Certificado Titularidod Bancaria S e
|
a
|
a

(*)eDi su fila de blecimi Pmunenum(an-rhs? s

Dum e-maﬁ oa cunnm m d pmmn |ooﬂ:<n

Duew#n emn nd:oow (IJ 08 Coonacte para &l orvxeso looastko
Direccdn emall adideral (2) de para ol fog

Direccitn emall adicicnal [3) de (ontacto pars & proceso Ingistico
Direcckin emall adiclonal (4) de contacto para el procese logistico
Observacionss Validacon

SR EE S

Se encontrara con una serie de campos obligatorio (Los marcados con asterisco) que debe
cumplimentar siempre.

Si intenta enviar el cuestionario sin estos datos minimos obligatorios el sistema le devolverd este
mensaje:
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Mensaje de pagina web @

Faltan campos obligatorios.
- I_'h ;Pertenece a algdn grupo nacional o internacional?(Datos Generales)

El sistema cuenta con unos campos de ayuda (Botdn del interrogante) donde se le detalla lo que se
le solicita en cada caso.

Pulsando sobre el icono de ayuda se nos abrira la ventana con el detalle:

Una vez cumplimentados los datos minimos obligatorios, para finalizar el envio debemos pulsar en
el botén “Enviar Datos”.

I Guardar sin enviar Enviar datos

El sistema muestra el siguiente mensaje de confirmacién.

INICIO SUS DATOS SU COMPANIA CALIFICACION FICH

Informacién General

Identificador Solicitante
17923 Administrador Sistema

El cuestionario ha sido enviado correctamente.

Para acceder a la lista de cuestionarios, accedemos de nuevo a la opcidn de menu “Cuestionarios >
Formularios”. Una vez enviado el formulario su estado es Pendiente de Validar.

Desplace una columna agui para agrupar por ese concepto

- Fecha limite . . .
Estado Fecha solicitud cumplimentacién Identificador Obligato Formulario
W W W W W v
0 Pendiente de validar 0s/11/2018 18190 * Informacion General
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Cuando el gestor RE, revise sus datos y los valide y su estado es Vigente. El estado del formulario de
informacidn general debe de ser Vigente para que el sistema le permita solicitar el alta de
expedientes de calificacion.

Si encuentra algun defecto en la informacion es estado es No Valido, en el campo Observaciones
Validacién, puede localizar el motivo por el que el cuestionario se considera no valido.

IMPORTANTE

Una vez que el cuestionario de informacion General tiene el estado Vigente, se recomienda no
enviar de nuevo sus datos salvo que sea necesario realizar alguna actualizacidn.

4.1 Datos Establecimiento Canarias.

En el formulario de informacidn general, debe de indicar con caracter obligatorio, si su compaiia
dispone de un establecimiento permanente en Canarias.

(* )iDispone su compaidiia de establecimiento Permanente en Canarias? 3 S

Diréccidn e-mail de contacto para & proceso logistico

En caso de respuesta afirmativa, el sistema le solicitard de manera automatica la cumplimentacion
de los datos de su establecimiento en Canarias.

Desplace una columna agui para agrupar por ese concepto
. Fecha limite I . .
Estado Fecha solicitud cumplimentacion Identificador Obligato Formulario
i T T W i T
& Vigente 141172018 24463 * Repro
®) Vigente 1411172018 24457 * Axesor
®) Vigente 141172018 24448 Informacion General
D 21/05/2021 21/05/2022 43465 * Establecimiento Canarias

Al pulsar sobre el titulo del formulario, accedemos a su detalle para cumplimentar el nombre del
establecimiento, y su direccion completa (calle, localidad, provincia y cédigo postal).

Una vez cumplimentada la informacion pulsaremos en el botdn “Enviar Datos”.
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Establecimiento Canarias

Identificador Solicitante Respuestas enviadas: 0
48465 Administrador Sistema

Los campos marcados con (*) son de obligada cumplimentacion

Datos generales 1 Al

Una vez enviados los datos el estado del formulario es “Vigente”.

Q Vigente 26/05/2021 43479 * Establecimiento Canarias

5 Cumplimentacion del Certificado Residencia Fiscal >

Este cuestionario se solicita exclusivamente a compafiias cuyo pais no es Espafia. El pais se indica
en los datos generales de su compafiia en el proceso de registro en el portal.

Para la prestacion de servicios (no para compra de materiales) por parte de proveedores no
residentes en territorio espafiol, serd obligatorio adjuntar el correspondiente certificado de
residencia fiscal en los términos establecidos por el Convenio para evitar la doble imposicién entre
su pais de residencia y Espafia.

Si no se dispone de dicho certificado, las facturas solo podran abonarse con la retencién
correspondiente segun la normativa vigente.

En este formulario debe de cumplimentar la pregunta de tipo si/no: éDispone de certificado de
residencia fiscal? En caso de respuesta afirmativa, debe adjuntar el certificado de residencia e
indicar la fecha de emisién del mismo.

El certificado tendra una validez de un afio desde su emision (transcurrido este tiempo el estado del
formulario serd expirado) y tendra que ser renovado para los casos en los que se sigan prestando
servicios.
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Cortificado de Rosidencia Fincsl

[dentiicadoe Solicihante Focha limite poara cumplimentackin
£1523 Administrador Slstema 13/ 2022
Las compos marcodos con (*) san de oblignda cumplimentacion

Dnos genenyes 1

Para la prestacdn de servicios (no para compra de materisles) poc parte de proveedores no residentes ¢n tarrtonc |
wapadol, serd obigmorio aduntar o correspondiene centificado e residencis flscal e fos termincs establecdos por of
Convenio para avitar 1a 2obl Impesicon satrg su pals de reskdancia v Espalia. Si s e dlepiee de ddio coificado, la
factoras 10lo podran abonarse coo Ix retencidn comespondiante segun la normative vigente. B certificado tendrd una

valider do un afo desds sy emisidn v tendrd que sse retovado Pes Jos Cates on ok s M SOM Prestands servicio,

(*)éDispone der certificado de re n

Certificado de residencia fiscal

Fecha de emisién del certificodo : 2

Obssevaciones Valkdadon 3

Una vez cumplimentados los datos, para finalizar el envio debemos pulsar en el botén “Enviar
Datos”.

Guardar sin enviar Enviar datos

Una vez enviado el formulario su estado es Pendiente de Validar.

Desplace una columna agui para agrupar por ese concepto

- Fecha limite . . -
Estado Fecha solicitud cumplimentacién Identificador Obligate Formulario
W W W W W v
Iﬂﬁ Pendiente de validar 0s/11/2018 18190 * Informacion General

Cuando el gestor RE, revise sus datos y los valide y su estado sera Vigente / Préximo a Expirar /
Expirado, en funcién de la fecha de emisidn del certificado de residencia.

Si el gestor RE encuentra algun defecto en la informacién su estado serd “No Valido”, en el campo
Observaciones Validacion, puede localizar el motivo por el que el cuestionario se considera no
vélido.

El certificado tendra una validez de un afio desde su emisidn, por tanto, transcurrido un afo a partir
de la fecha de emision del certificado, el formulario se encontrara en estado “Expirado”. Recibira
aviso de expiracién del formulario.
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Debera acceder al detalle del formulario y actualizar tanto el certificado de residencia como su fecha
de emisidn y pulsar en el botén “Enviar Datos”.

6 Cumplimentacion del cuestionario Sostenibilidad >

Este cuestionario se solicita exclusivamente a compafiias que no se encuentran dadas en alta en
Repro, o bien su estado en RePro es cualquiera de los tres que se indican a continuacion:

¢ Baja-No renovado
* Baja-No registrado Primer Afio

¢ Baja-Impagado Primer Afio

Nota. Si su compaiiia se registra en Repro, o cambia de estado, el formulario Sostenibilidad se
despublicara del portal, ya que los datos relativos a la sostenibilidad de su compafiia se obtienen de
RePro.

El sistema le notificara la solicitud de cumplimentacién del cuestionario via mail y publicara en el
espacio de proveedores el formulario pendiente de su cumplimentacion:

=

La empresa compradora le solicita la informacidn referente a los formularios pendientes:

Desplace una columna aqui para agrupar por ese concepto

- Fecha limite ) . -
Estado Fecha solicitud cumplimentacién Identificador Obligate Formulario
W W W W W W
4 Vigente 25/02/2020 39092 Informacion General
4 Vigente 111032021 43388 *® Certificado de Residencia Fiscal
0 15112021 151212021 53074 * Sostenibilidad

Para acceder al detalle del cuestionario, pulse sobre el nombre “Sostenibilidad”

Se encontrard con una serie de campos obligatorios (los marcados con asterisco) que debe
cumplimentar siempre.
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Sosten|bisdad
Idemtilicador Solicitents Fecha limite paro cumplinsentacién
S3074 Administradoe Sictesa 15/12/3001
Los campros marcados con (*) san de obligada cimmplimnnt acion
E
dores con discapacidad del total de trabajadores de su ¢ i
i tratad el to1al do trabajadorss e su compaiia m
Wmm:mﬂmo&%mw“mh ] e
Codigo £tko o Codigo de Comducta que rijn ef comportamiento de todos los miembros de fa 71

organi v i directivos y otros cargos?
()t-ano‘e i Iva o la preg i d i del codigo ético o de conducts. 7]
£n caso djunte d firmad qudodolnduhmlmnﬂdldvhsmmhh-im afutar
(*JeComnta con wn phan de igualdad? a
(*)JEn caso de fe fva o la preg dj i del plan de iguaided. En caso A

ivo, adjute d firmado que donde indica B no disponibifidad y ks razones de la misms anLie
(*)in iz tiza fi ciin @ sos empleados en i ‘.)? ilidad (medio ambiente, i |
S e gt ey bio climdtico ,..
(*)iLa compaiila I con B begislackon en ia da idn de Ri o los paises wn los que a
(*)éHa formado y concienciado a los umpleados an de a -
Observaciones provesdar 2 T S TR TR T - §

En este cuestionario debera adjuntar archivos, para ello, pulse en el enlace “Adjuntar”.

Al pulsar sobre este enlace, se abrird una ventana como la que se muestra en laimagen. Deberemos
seleccionar el archivo a adjuntar, desde el botdn Examinar... Posteriormente pulsaremos sobre el
botdn Aceptar. El archivo se habra afiadido al cuestionario.

Selecclopar fichero a adjuntar

“ Esaminat...

Comentario

Una vez cumplimentados todos los datos obligatorios, para proceder a su envio debemos pulsar en
el botdn “Enviar Datos”.

I Guardar sin enviar Enviar datos

El sistema muestra el siguiente mensaje de confirmacién.
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INICIO SUS DATOS SU COMPARNIA CALIFICACION FICH

Informacion General

Identificador Solicitante
17923 Administrador Sistema

El cuestionario ha sido enviado correctamente.

En caso de que alguno de los campos obligatorios, esté pendiente de cumplimentar, el sistema le
mostrara el siguiente mensaje de bloqueo:

Faltan campos obligatorios.
Indique el porcentzje de Trabajadores con discapacidad respecto del
total de trabajadores de su compafiia(informacion General)

Aceptar

,

Para acceder a la lista de cuestionarios, accedemos de nuevo a la opcidon de menu “Cuestionarios >
Formularios”. Una vez enviado el formulario su estado es Vigente.

7 Expediente de Calificacion

7.1 Introduccion.

El expediente de calificacidon, representa el proceso de calificacién que el proveedor inicia sobre una
actividad.

El proveedor inicia el proceso de calificacién indicando la actividad (suministro, materiales, o
servicios).

La actividad es la combinacién del suministro y del ambito (Espafia o Latam) y puede tener uno de
los siguientes tipos:

Actividades tipo 1y tipo 6: En ambos casos es necesario superar un proceso de calificacion estandar,
es decir, unos requisitos minimos empresariales, técnicos y de sostenibilidad asociados a la
actividad.
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- Actividad tipo 2: El proveedor, ademas de superar la calificacion estandar, deberd superar también
requisitos para la homologacion del equipo/material.

- Actividad tipo 3: Es necesario superar un proceso de calificacion estandar y un proceso de
habilitacion de personal (determinados trabajos sélo pueden ser ejecutados por personal del
proveedor que haya superado un examen de habilitacion convocado por Red Eléctrica).

- Actividad tipo 4: El proveedor debe superar un proceso de registro en el que aporta informacién
empresarial y comercial sobre la Actividad seleccionada. No requiere un proceso de calificacidon
estandar.

No existen actividades de tipo 5.

Cada actividad para la que desee calificarse requiere de la cumplimentacién de un cuestionario
en el espacio de proveedores.

La tipologia de las distintas actividades, asi como los minimos exigidos del cuestionario asociado lo
puede consultar en el apartado “Como Ser Proveedor”

Arbol de Suministros y requisitos

Red Eléctrica Red Eléctrica en su apuesta por incrementar |a transparencia, permite a cualguier
empresa conocer los suministros que adquiere, asi como los requisitos MINIMOS gue ésta debera
cumplir para superar el proceso de calificacion asociado a la Actividad seleccionada:

Para consultar el arbol de actividades, pulse agul

Podra abrir en formato Excel, el arbol de actividades, su tipologia y podra consultar los requisitos
minimos antes de iniciar un expediente de calificacion.

MatweiallServicio Camgoria Familia Tioo Actividad Requk P
Nivel 21 v [Niwel 3) » (Nivel 4) w v v
Tigo 1 [calificacion estang: e
M ASLADCAES DE LINEAS ALLADORES COMPLESTES DE LINESS A P PGter-c it
+hoemotegacién de easipon) ol
S
M AIADORES DE LINEAS AISLADORES DF VIDRIO OF LiNEAS Tiee 2 (calificotion satancaer el
< RCMOSGEATION de eguipos) Lase i
Docamwt

7.2 Alta de expediente de calificacion

Como proveedor autorizado puede solicitar el inicio de un proceso de calificacién accediendo a la
opcion de menu Calificacion > Alta
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INICIO CUESTIONARIOS SUS DATOS SU COMPANIA CALITICACION FICHA DE PROVEEDOR

Bienvenido al Espacio de Proveedores de Red Eléctrica  Sesuimiento

A continuacidn, el sistema muestra el tipo “Expediente de Calificacion”

1.Expediente de Calificacion

Z.Anulacidn Expediente Calificacion

2.Alta de Fabricas

Al pulsar sobre el titulo, el sistema muestra el formulario del expediente con los datos a
cumplimentar por el proveedor.

Si desea iniciar un expediente de calificacion

Ouos gereraes | Dotow Cabficecdn oy
Frovesdor B RSI15I500M - PROVEEDOR PHURHA 7 NOVIEMEIE 5S4

(8 2 L |
: =

S NG TA INFORMATIVA *** B I T N N T TT———_—~

S 2
Nownbes Fibirica b} |
Dwaccidn Flica

I i =] = - .
Surmienatron

S | == R - T

Alass b
Observadones droveedor | -
2 b b a Aot
Adjurtes Reladorados GRRor a

Formulario expediente calificacion

La actividad es un dato de cumplimentacién obligatoria, para seleccionar la actividad en la que
desea calificarse, pulsaremos en el botén destacado en rojo
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(Actividad D] =

Se deberd seleccionar una actividad (42 nivel del arbol).

Esta ventana no permite blsquedas por nombre de actividad.

(2 hitps://free-prored.fullstep.net/?Valor=B1dControl= uwtGrupas_ctl0_332_fsentr... El = @

El CJE - espafia
El @@ m - MmaTERIALES
El @ 010 - A1SLADORES DE LINEAS
[:I 0001 - ATSLA OMPUESTOS DE LINEAS!
[C1 0002 - AISLADORES DE VIDRIO DE LINEAS
[ @ 020 - APARAMENTA SUBESTACIONES
[# @8 020 - BASTIDORES, CAJAS Y CUADROS
[ @ v40 - CABLE CONDUCTOR DESNUDD
[# @8 050 - CABLES AISLAD, TERMINALES ¥ EMPALMES ALTA TENS
[# @ os0 - CABLES AISLADOS MED/BAIA TENS
[ @ 070 - CABLES BAJA TENSION DE SUBESTACION
[#l @8 0s0 - cABLES COMUNICACIONES
[# @8 090 - CAJIAS DE PUESTA A TIERRA
[#] (B0 100 - CASETAS PREFABRICADAS
[l F 110 - EMBARR2DOS
[# @ 120 - EQUIPDS BLINDADOS
[# @ 120 - EQUIPOS DE PROTECCION ¥ MEDIDA
[# EF 140 - ESTRUCTURA METALICA DE SSEE
[# B3 150 - ESTRUCTURA METALICA LINEAS
[# E7 150 - FIBRA OPTICA
[# B 170 - HERRAIES DE LINEA Y OTROS
[ @ 150 - LIMPIEZA, MTO. CENTROS DE TRABAJO E INSTALACIONES
[ &7 130 - MAquUINAS
[ @0 200 - MATERIAL PUESTA A TIERRA
[ @ 210 - MATERIALES OCIVIL LINEA SUBT
[# @ 220 - oTROS SUMINISTROS
[# [ 230 - SEGURIDAD LABORAL
[# @3 240 - SERVICIOS AUXILIARES
[# 7 250 - servICIOS INFORMATICOS
[ (@ 250 - SISTEMAS CONTROL CPERACION
[# @3 270 - SUMINISTROS GENERALES

==
Seleccionar Cancelar

™~

Puede seleccionar cualquier actividad del arbol para la que desee calificarse, independientemente
de las actividades que hubiera seleccionado en la solicitud de registro en el portal.

Daton gareies l Dotes Sarboacie

Provesdor I PSARZASIGHY - FULLETES NETWOIKS 5.4
(* Jactividod . | [l M- 010« 0001 - AISLADORES COMBUESTOS DE LINEAS
a

Si la actividad seleccionada no es de tipo 2, no se requiere cumplimentacion de ningin campo
adicional.

De manera opcional puede introducir sus comentarios y archivos adjuntos en los campos:

~1)

SLEIRS
A
15
{5
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Si la actividad seleccionada es de tipo 2, debe de introducir la fabrica y los suministros (ver punto
5.2.4)

7.2.1 Solicitar Alta Expediente Calificacion

kd Guardar - Volver

i 3

Dwtzs generaim l Datce Calbcacedn

Proveador

z ESBA2661935 - FULLSTEP NETWORKS

Guardar ->
El sistema genera un identificador numérico Unico al expediente.
El expediente se encuentra en estado “Guardado”.

El proveedor puede acceder al detalle expediente guardado desde la opcién de menu
“seguimiento” -> “guardadas” y tiene opcion a:

Eliminar el expediente

Acceder al expediente (modificar datos si procede) y pulsar “Solicitar”.

Solicitar ->

El sistema realiza las validaciones que se indican en el punto siguiente.

Realizadas las validaciones, el sistema muestra un mensaje informativo:
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Mensaje de pagina web @

b Informacién adicienal sobre la actividad para la que estd solicitando la
calificacign:

* Actualmente existen 12 proveedores calificades en dicha actividad

Para continuar con el proceso de calificacion pulse aceptar. En tal caso
se le requerird que cumplimente el cuestionario de requisitos ascciado
a la actividad seleccionada. Recibirdan un mail, en breve, una ver esté
disponible diche cuestionaric para su cumplimentacidn, en la pestafia:
"CUESTIOMARIOS",

En caso de no querer continuar con el proceso pulse Cancelar.

;Desea continuar?

Aceptar l’ Cancelar

Se pulsard en el botédn “Aceptar”, y a continuacion el sistema muestra la siguiente pagina de
confirmacion.

No es necesario introducir ninglin comentario para los préoximos participantes.

De nuevo es necesario pulsa en el botén “Aceptar” para confirmar el alta del expediente.

En la parte superior de la pagina se indica el nimero de expediente. Este nimero identifica de
manera Unica su expediente.

L accién requerida requigre un cambio de etapa dentro del sistema, Pulse aceptar para continuar dicha accidn. De lo contranio pulse cancelar

CREADD

Los priximes partidpantes serdn;
Rol Usuano interno de OM o proveeder
Sroveedor

wilarma siatarre riagresdn

Comentarios para los proximos participantes

Solicitud de alta expediente por parte del proveedor. Pulsar en ACEPTAR para Continuar
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Accion: Sollcitar

identificador: Fecha: 1271172018

Denominacion: FE-1.Expediente de Calilicacion

La accion se ha realizado correctamente

La soliditud ha side enviada a 1as sigulentes etapas
CRSADO

Pagina de confirmacion. Expediente correctamente creado

7.2.2 \Validaciones Solicitud Expediente
Tras pulsar el botén "Solicitar" el Sistema realiza las siguientes comprobaciones:

1. El proveedor tiene que tener cumplimentado y en estado vigente el cuestionario
“Informacién General”

Mensaje de pagina web @

Error de validacion: Mo puede iniciar ningdn expediente de calificacidn
r. I % nideregistro debide a que el cuestionaric de Informacién General,
necesario para conformar su ficha, no esta vigente.

Por favor, verifique que el cuestionario de informaciéon General estd debidamente cumplimentado
y que su estado es “Vigente” (opcion de menu Cuestionarios — Formularios). Si el estado es
Pendiente de Validar, debe esperar a que el departamento de Proveedores realice la validacion del
mismo.

2. Se computa el nimero de expedientes “en curso” o “creados” para la actividad en
concreto y proveedor, si existe 1 el sistema muestra mensaje de bloqueo.
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Esta validacion se aplica para cualquier tipo de actividad, salvo para el tipo 2 (actividad de
calificacion con homologacion).

Mensaje bloqueo:
“no puede iniciar un nuevo expediente de calificacién para la actividad seleccionada, debido
a que ya existe un expediente en curso o creado para la misma”

3. Elsistema comprueba que el proveedor esté en REPRO (existe el formulario REPRO para el
proveedor) y el campo Status Proveedor en RePro es un status vigente

Esta validacion se aplica para cualquier tipo de actividad, salvo para el tipo4.

Mensaje bloqueo:
“Para iniciar un nuevo expediente de calificacion en esta actividad se requiere que

H H ” v
previamente su empresa se encuentre dada de alta en REPRO con estado Vigente v

Estado NEHTH

Inscrito Primer afio-Impagado KO
Inscrito Primer afio-Enviado OK
Inscrito Primer afio-Recibido OK
Registrado OK
Registrado-Actualizacion Enviada OK
Registrado-Actualizacion Recibida OK
Reinscrito-Enviado OK
Reinscrito-Recibido OK
Baja-Impagado Primer Ao KO
Baja-No registrado Primer Afio KO
Baja-No renovado KO

4. Elsistema computa el nimero de actividades distintas de tipos 1, 2, 3,4y 6 en
expedientes “en curso” o “creado” que tiene el proveedor. Si el nimero de actividades es
mayor que 3 (valor parametrizable en el sistema que aplica a todos los proveedores), el
sistema muestra el siguiente mensaje de bloqueo:

Mensaje bloqueo:

“No puede iniciar un nuevo expediente de calificacion ya que actualmente dispone de
expedientes en curso en N actividades distintas. Podra iniciar nuevos expedientes una vez
se resuelvan los que estan en curso”

5. El sistema comprueba para las actividades tipo 1, 3 y 4, que el proveedor para la actividad
seleccionada no se encuentre en alguno de los siguientes estados de calificacién:

Muestra interés
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Pendiente Primer Pedido
Calificado
Apercibido

Bloqueado

Mensaje bloqueo:
“Debido a que su calificacién (o registro) se encuentra vigente para esta actividad no es
posible iniciar de nuevo dicho proceso”

Para actividades tipo 2 el proveedor puede estar en PPP, Calificado o Apercibido e iniciar
expediente de calificacion. Si esta Bloqueado No.

6. Sipara el Proveedor ya existe un Estado de Calificacidén para esa actividad en estado
“Rechazado” (solo en actividades tipo 1y 3) el Sistema comprueba la Fecha vencimiento
bloqueo inicio de calificacidn; si esta fecha es posterior al dia de hoy, no se acepta. El
sistema muestra el siguiente mensaje de bloqueo que impide solicitar un nuevo
expediente de calificacion:

“No se puede solicitar un nuevo expediente de calificacion para esta actividad, hasta que se
haya superado la fecha: dd/mm/yyyy”

Para actividades tipo 2 y 4 no existe este bloqueo. Para actividades tipo 4 no existe plazo de
bloqueo para iniciar de nuevo calificacion.

7. Sihaindicado en el formulario de informacién General que “Sl” dispone de un
establecimiento permanente en Canarias, pero el formulario “Establecimiento En
Canarias” no se encuentra en estado Vigente (cumplimentado y enviado), el sistema no le
permite emitir un expediente de calificacidn. El mensaje de bloqueo es el siguiente:

No es posible emitir un expediente de calificacién, debe indicar previamente los datos de
su establecimiento en Canarias. Acceda a la opcion de menu “Calidad — Formularios”,
cumplimente y envie el formulario, por favor.

7.2.3 Mensaje informativo

El sistema muestra al proveedor un mensaje de aviso (ventana emergente) la siguiente informacion:

I El nimero de proveedores calificados para la actividad.
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Il. Si la familia requerira homologacidon o habilitacién de personas (Solo para las actividades
tipo 2y 3).

Il. Si la actividad seleccionada es de tipo 4, el sistema muestra el siguiente mensaje de aviso:

“Este expediente tiene como objeto completar el registro de su empresa en el Portal,
mediante la cumplimentacion de un cuestionario de referencias comerciales que se le
facilitara en breve, asociado a la actividad que ha seleccionado”.

7.2.4 Alta Expediente Actividades Tipo 2 Homologacion de equipos — Fabricas

Si solicita el alta de un expediente para una actividad tipo 2 el sistema requiere la cumplimentacion
del identificador de su fabrica.

Narrkes Fabeca

b §

Para consultar el identificador de sus fabricas, accedemos a la opcidn de menu:

INICIO CUESTIONARIOS SUS DATOS SU COMPARNIA FICHA DE PROVEEDOR
MODIFICACION CIF Alta
o 1
2 Seleccionado: Expedientes
Consulta Anulacidn Expedientes Fabricas 3

En esta opcidon, podemos encontrar fabricas ya creadas y podremos consultar sus detalles.
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% Escenarios Seleccionado: Fabricas

Expedientes Consulta Anulacion Expedientes

¥ Filtros Fabricas

Pagina de 1
i para agrupar por ese concepto
NUMERO FABRICA Nombre Fabrica Poblacion
31118 @ﬁhrica artalys @arlyes

Si no existen fabricas creadas encontraremos el visor sin informacion:

« Escenarios Seleccionado: Fabricas
Expedientes Consuita Anulacion Expedientes
¥ Filtros (=] Fabricas

Pégina « deo * M

Desplace una columna aqui para agrupar por ese concepto

NUMERO FABRICA  Nombre Fabrica Poblacion

Para crear una nueva fabrica accedemos a la opcién de menu Calificacidon — Alta, y pulsamos sobre
la linea 3. Alta de fabrica.

INICIO SUSs DATOS FICHA DE PROVEEDOR
py !

Sealeccione el tipo de solicitud que desea dar de alta haciendo click sobre la fila en cuestion.

Seguimiento

Tipos de solicitudes disponibles

1.Expediente de Calificacidn
2.Anulacien Expediente Calificacidn

3.Alta de Fabricas

Encontramos el formulario con los datos de la fabrica que debemos cumplimentar.

Los campos de cumplimentacion obligatoria, estan precedidos del (*).
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El campo provincia es obligatorio, si existen datos en el campo desplegable.

= Guardar £ Alta @ Valver

Datos generales 4 | »

{*)Nombre Fabrica il =

Una vez cumplimentados los datos pulsamos en el botén “Alta”.

A continuacidn, el sistema muestra la pagina siguiente, donde debe pulsar en el botdn ACEPTAR
para hacer efectivo el alta de la fabrica.

La acodén requenda requiere un cambic de otapa dentro def sistema. Pulse aceptar para continuar dicha acodn. De lo contrano pulse cancelar

MANTEMIMIENTO

Los précomos partiopantes serdn:

Dsuasnio interno do PM o peoveador

Admin Admyristrador Sistama

Comentanos para los proxenos partiopantes

o

Es muy importante, pulsar en el botén Alta, y confirmar el alta de la fabrica, en caso contrario (si
solo hemos pulsado en el botén Guardar) el sistema no considera el nimero de fabrica como
valido.

Por ultimo, el sistema muestra la pagina de confirmacion de alta de fabrica realizada correctamente.

Tomamos nota del identificador de la fabrica (destacado en el cuadro rojo) que es el que
utilizaremos en el alta del expediente.

.

Podemos consultar en la opcién de menu “Calificacién — Seguimiento — Escenario Fabrica -
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Accion: Alta

Identificador: 31336 Fecha: 31/05/2019

FABI-3.Alta de Fabricas

Denominacion:

La accion se ha realizado correctamente

La solicitud ha sido enviada a las siguientes etapas:
MANTENIMIENTO

En el alta de expediente, indicamos el numero de fabrica.

Si el niumero introducido NO es correcto, el sistema lo marca en rojo:

-

Datos generales [ Datos Calificacion |

nombre:

|31335 FABRICA ALCOBENDAS

7.2.5 Alta Expediente Actividades Tipo 2 Homologacion de equipos — Suministros

Para seleccionar los suministros, pulse en el botén “Anadir Linea”
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uministros

e

A continuacidn, pulsamos en el botén destacado en el recuadro color rojo

Suministros

I I S

Para acceder a la ventana de seleccidon de suministros.

Material

AISLADORES COMPUESTOS DE LINEAS (E - M - 010 - 0001) ]
Codigo Denominacion
Articulo Buscar

OM25129 AISLADOR COMP N16A

AISLADOR COMP N20
OM25131 AISLADOR COMP N24
OM25133 AISLADOR COMP OTROS
Aceptar

#100% -

Se deberad seleccionar un suministro y a continuacidn pulsar en el botdn “Aceptar”

El suministro seleccionado aparecerd cumplimentado en la linea. Con cardcter opcional se pueden
introducir comentarios

[ M- 010 0001 - mistAnd.-] [omzs330 [-+] [Riscacos comp nzo

I N = —

<

.
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El sistema permite afiadir varias lineas de suministros.

Los cédigos de suministros seleccionados no pueden estar repetidos.

7.3 Cuestionario asociado a la actividad

Transcurridos unos minutos desde la solicitud de alta de expediente, recibira un mail en el que se le
informa que para iniciar el proceso de calificacion debe cumplimentar un cuestionario asociado a la
actividad.

Aviso de solicitud de cuestionario
Estimado proveedor,

Esta notificacion es para indicarle que ya tiene disponible, para su cumplimentacidn, el
cuestionario EOO1 - ESP-INTERRUPTORES.

Puede acceder al mismo a través de la pestafia “CUESTIONARIOS” del Espacio de proveedares de
RE (https://ree-prored.fullstep.net)

Por favor no conteste a este mail, ya que se ha generado de forma automatica desde el servidor
de correo.

Para cualquier asunto relacionado con el expediente pdnganse en contacto con FullStep a través
de su centro de soporte en el teléfono: +34 91 077 03 04 o a traves del correo electronico:
soporteprored@fullstep.com

Para cualquier otra duda o consulta sobre el proceso de calificacion, consulte la guia de usuario
del Portal o bien pénganse en contacto con la Direccion de Aprovisionamientos a través de ASA
(Atencion y Soporte de Aprovisionamientos) en el teléfono (+34) 91 659 99 83 o a través del
correo electronico asa@ree.es

7.3.1 Cumplimentacion del cuestionario y envio

Para acceder al detalle del cuestionario, pulsamos en la opcidn de menu “Cuestionarios —
Formularios”. En esta opcién localizaremos el cuestionario en estado Pendiente de cumplimentar.
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INICIO

i3

SUS DATOS

Despiace Und COMMNE SGUI DA SGAUDAT POF 650 CONTEPI0

SU COMPANIA

L@ amprasa compracon le solicta & infarmacdn refarents 2 ios formuianos pendenies

CALIFICACION

FICHA DE PROVEEDOR

Estado Fecha solicitud m \dentificador  Obligato Formulasio
©  Vigente 231072018 17922 Repro
& Vigento 01072018 12605 Axesor
& Vigente 231072018 17923 Informacion General
O 12142018 18367 ESPANTERRUPTORES

Para acceder a su contenido, pulsamos sobre el nombre del cuestionario, en el ejemplo “ESP —
INTERRUPTORES.

Podemos consultar las preguntas del cuestionario y podemos descargar y consultar los archivos con
los minimos exigidos y los archivos de especificaciones técnicas.

ESP-INTERRUPTORES

Ldentificador
18367

Solicitante

fFecha limite para cumplimentocGion

Administrador Sistema

Los campos marcados con (*) son de obligad.

pcion

o 3

por gr

Minimos Exigidos

Espedficadones Técnicas

wee=* 1.1 SISTEMAS CERTIFICADQS *==**

(*)1.1.1 Disp su productivo de sistema de gestion de calidad 150 90012

(*)1.1.2 {Dispone su centro productivo de sistema de gestion ambiental 1S0 140017

(*)1.1.3 Dispone su centro productivo de sistema de Gestion de Seguridad y Salud

E =

_.“” I voumeuo —— ne_suumlsmo"“' ok
(*)1.2.1 Indique, an €, ol Importe de facturacién medio anual de su empresa en
interruptores, para los Gltimos 3 ados

(*)1.2.2 Indique el porcentaje que mdmmuemmwwm«m
campo anterlor, respacto al total de la facturacion de ko compadia

( lzslmdwm nﬁﬂlﬂ“m*mmudm
do)snhe sion de los especifica

B HeE 666

MARSS 1.3 EXPERIENCEIA DE SUMINISTRO Y REFERENCIAS COMERCIALES *~~~*

( )13.IMMMMMI*Mwmanb
de interruptores: gama, servicios asociados,...

1.3.2 Adfmme presentacion comercial relativa a los servicios que prests relagionados con ks Familia
de intemuptores; gama, servicios 3s50ciados,.
(*)1.3.3 Indique &l/los paises en los que opera para la Familia de interruptores

B BEE

U8~

Para abrir/descargar los archivos de minimos exigidos y especificaciones técnicas pulsamos sobre el
enlace con el nombre del archivo y a continuacién en navegador solicita su apertura o descarga.
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T ’ Sebwiaiuivaior Sysemed 27/93/2018 R0ob3 M
Especficacones Tericas ot Adralnlatrsdor Sistemal 1H/03/3048 34:06:51
e by SISTRAS CRNTMCADOS ST =
(S8 E] wo contro e sistema do gostidn de calidad 150 00017 3 N ’
(*)12 % centro S0 sistemsa de gestitn amblestal 150 140017 3| DESCARGANDO ARCHIVO...
'mmﬁm“mhwvw 3 ety el gt R ——r—
Temwhe b erihove P@Im

U B
.....‘,mmowo"_ ‘a L 001 apn S00ers wmoanw e s 1A3enS0e B8 SETETIA 5T 18 THA BARTHNCETErTS & et Tt Te
.21 on, el .>~ ‘.'. = '3 Burarte b A Raga B0 % o anaie Bty Selarpanes of ot ol
\atarrupteres, para fos Gitkmos Jedos ool B mtas bahvr of earien & die. o ved du Bhes oh sets ventane, Suite ot of esince coh o Betds Sererhe dof
- )I.Lllldhndnm-“*‘::::t‘madmhmm-d T [ snie 7 oolotnse Guardse dockins sema.. I
(*)1.2.3 Indigue sh s e aro de eguipos em ol menos

)ma- -&a&muhnon
2 Dz - Mnterrapbores (1221000 COEAS)  demoprored Auvicp.aet

""" 1 )Emmmoemmmovmwim:mms am— .ﬂ
) {servicios que presta releckonados com b ) e Suadr' (1| Covcdw
_-_-ﬁ_-‘::-'mmm-gtm

Ejemplo de descarga de documento Minimos Exigidos con navegador Internet Explorer

Si tras la revision de los minimos exigidos y las especificaciones técnicas requeridas, y decide no
continuar con el proceso de calificacion, puede anular el expediente.

Para continuar con el proceso cumplimentaremos el cuestionario y pulsaremos en el botén “Enviar
Datos”.

5P INTERRUPTORES

[dentificodor Solicitante Feche limite pare cumplimentacion Respuestas enviadas: 0
8367 Administrador Sistema
os compos marcados con {*) son de obligada cumplimentacion

El cuestionario queda en estado Pendiente de Validar por Gestor de Proveedores de RE.

La empresa compracon i soiicita a rio 00 refe 2 ks for P
Duapisce uns columnn sGul AN SGIURET POr KM LONSEst0
&  Vigente 231002018 17922 . Repro
B Vigents 0102018 12508 - Axesor
& Vigeme 23102018 17923 - Informacion General
© pensents de vabidar 121112018 18367 ESPINTERRUPTORES

Transcurridos unos minutos, el estado del expediente pasa a ser “EN CURSO (GESTOR RE), recibira
una notificacion como la que se muestra a continuacidn, indicdndole que comienza el proceso de
validacion del expediente.
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v'_-“"':;pf ELECTRICA
DE ESPANA

Estimado proveedor,

A continuacién se le indica informacion relativa a su expediente nimero 18357,

Actividad ARMADO E IZADO DE APOYOS (E - S - 540 - 0005)

Le informamos que mediante el envio del cuestionario asociade al nimero de

Inicio .
Calificacio expediente indicado en este mail, comienza el proceso de validacion de su
ificacion _ v )
. empresa para convertirse en proveedor de nuestra compafiia en la mencionada
Expediente

actividad.

Por favor no conteste a este mail, ya que se ha generado de forma automatica desde el servidor
de correo.

Para cualquier asunto relacionado con el expediente ponganse en contacto con FullStep a través
de su centro de soporte en el teléfono: +34 91 077 03 04 o a través del correo electronico:

soporteprored @fullstep.com

Para cualquier otra duda o consulta sobre el proceso de calificacion, consulte la guia de usuario
del Portal o bien pdnganse en contacto con la Direccidn de Aprovisionamientos a través de ASA
(Atencidn y Soporte de Aprovisionamientos) en el teléfono (+34) 91 659 99 83 o a traves del
correo electronico asa@ree.es

7.3.2 Consulta del detalle de los minimos exigidos en el expediente.

En el detalle del expediente de calificacion podemos consultar el grado de cumplimiento de los
minimos exigidos, siempre que el expediente se encuentre en curso (Gestor RE) o en curso

(Proveedor) y que la actividad del expediente requiera el cumplimiento de unos minimos.

Para ello, accedemos a la opcion de menu “Calificacion — Seguimiento”

S Ealantamia

£Fim

N° Lxpodiente
e
arms

LT

Soecomute. Expedenas

EWRE

Prosestes Provescor (1] BTl L Ascosedee 3) Rechazaon (7) Arusaze (3

Bagra | ¥ sd

Doridois ims cabinsnn agel pain sgrime Ba1 aim taeiae

Focha dn Creacion  Actividad Vecha Inicin Expedi Fecha Fin di Sitpecion actual
(R e piiro] E -5 - 4B 21028 - REMARACION OF LINDAS SUSTEARAMTAS sASTA L2 2023 BN QURS0 [ Geator WE
Frovinm B8 - M - QLI - NEFARACION ORAA BN CURST | Dester RE
L0200 B D20 - 0008 - ARARAVENTE BAOA TRASION B CURSD (Geator BB

Pulsando en el nimero del expediente accedemos a su detalle

podemos localizar el enlace “Ver detalle” en el campo “Detalle minimos exigidos”
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Formulanos

F

41584 (En curso)
Sltaencn ectiml EN CURSO (Gestor RE)
Fecha d¢ creacdn 07/05/2020 Toe FE » 1.Expediente de Calficacdn ©

Estaco Cusshonans B Pendente de valdar (19/05/2020 09:32:25)

Feche Imao Expederte A 19/05/2020
Facha Fin expedients

feche Venomiento bloques micio de calificacdn
Observacionas Anuiacion

Detalle Minimos Ewgidcs

Observaciones Rechazo

Si pulsamos en “ver detalle” el sistema muestra la siguiente ventana, donde podemos consultar las
preguntas del cuestionario que tienen minimo asociado, y si la respuesta facilitada cumple o no el
minimo exigido.

PROVEEDOR CALIFIC/
- 4 ESA48116412-INDUSTRIAS ARRUTI, S.A. CIF:A48116412

Puntuscion Abril 2020 REE Calficacién.
] E130-Minimos Exigidos Perfil Reparacion Obea Civil
Subterraneo

0.00 No Cumple
Situacion actual X . Cumgie (respuesta
~r PO1-Dispone de sistema de geston de cakdad ISO 9001 100 Shermativa)
PO2-Dispone de sistema dé gestin ambiental ISO 14001 0.00 m'm‘“
P03-Dispone de sisiema de Gestion de Seguridad y Salud 100 Cumpie (respuesia
OSHAS 15001 afematva)
a Pendiente de 4 PO4-N® 0o ©Ncrgadon Que POSEe SO SMMEsa con Al menos
5 #H08 de experancia en naamssoe lineas sublerraneas para No cumple (Minimo 2
Quales O sup: kv

Pmrunb’nmmdmmsma
ap de Eneas sub W3S y Ccon
eudmumcmtw«mwwmmw
minima ¢e 1 ado

No cumple (Minimo 3)

Cumgile (respuesta
PO6-Dispone de Dp. de ofcina tienica 100 ————

PO7-Anbgueadad demostrable en |2 actidad de reparacion de
obra civil lineas sublerraneas

1000 Cumple (Minimo 5)

7.4 Como proveedor Anulo un Expediente Calificacion

Si su empresa decide no iniciar el proceso de calificacion y no ha cumplimentado el cuestionario
asociado, puede anular el expediente.

Para ello, accedemos a la opcion de menu: “Calificacion — Seguimiento”
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INICIO CUESTIONARIOS SUS DATOS SU COMPANIA FICHA

& Alta

Seguimiento
¥ Escenarios Seleccionado: Expedientes

En esta opcidn, localizaremos el expediente de calificacidn que se encuentra en estado “Pendiente
de Proveedor” ya que no se ha enviado el cuestionario asociado.

Pulsaremos en cualquiera de las columnas, para acceder al detalle del expediente.

B Eacwranicn St comntn Lxpecening

= Ftros E | Pancimcies. Frovesdor

Pogne, | vided

mitisie e ieboves aiei b s egeirer o ane oo e

N Expedionte Fecha de Croacion  Actividad Fecha Inicio Expedionte Fecha Fim Expodsents Situacion actual

Para anular el expediente de calificacion pulsamos sobre el botén “Anular”

»
Gamvm e

RN (e Chesi)
nLATO
IR TRty e CACacd O

Caben gremem. | Ot Lot

Az adee B L5340 - D00) - ARRASO £ LIADO DL APOVOS ‘J

7.5 Como proveedor Solicito Anulacidon de un Expediente Calificacion

Si durante la tramitacion de un expediente de calificacién, como proveedor decide no continuar con
el mismo, puede solicitar su anulacién. A continuacidn, se detallan los pasos a seguir.

En primer lugar, verificamos que el expediente se encuentre en estado EN CURSO y que no se
encuentra en estado CREADO (en cuyo caso la anulacidn la podemos gestionar nosotros mismos).

1. Accedemos a la opcion de menu “Calificacion — Seguimiento”, seleccionamos el filtro
“Pendientes RE” o “Pendientes Proveedor” y tomamos nota del nimero de expediente que
necesitamos anular.
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¥ Esceranas Selscoonado: Expecienes

2 Fitron [£] Pencientes
Pendenies Proveedor (2) Rex 8] 4 @
-
Pighall Vv det
Despace ura columns 35u DArs SGMUPAC JOT ABe COOCEPES
N® Expediente  Fecha de Creacion  Actividad Fecha Inicio Expediente  Fecha Fin Expediente  Situacidn actual

L3/L0/3018 F-M-MLD - 147 - ARQYOS ¥ ANCLASE 04/D8/2018 PN CURSO |ARRA TRCMCA)

2. Accedemos a la opcidon de menu “Calificacion — Alta”, seleccionamos el tipo “Anulacién
Expediente de calificacion”

CUESTIONARIOS SUS DATOS SU COMPARNIA

77 1]

Seguimiento

Seleccione el tipo de solicitud que desea dar de alta haciendo click sobre la fila en cuestidn.

Tipos de solicitudes disponibles

1.Expedienta de Calificacidn

2.Anulacién Expadiente Calificacién I

3._ Cumplimentamos el formulario, indicando el nimero del expediente a anular.

. . . .
¥ b=l Guardar = Solicitar @ Volve

Datos generales

Motivos anulacién @ |

(*)1dentificador Expediente @ | 13.664

Con cardcter opcional podemos indicar los motivos de la anulacidn.

4. _Pulsamos en el botdn “Solicitar”, y en la pagina de confirmacidn pulsamos en “Aceptar”

>
i

La accidn requerida requiere un cambio de etapa dentro del sistema. Pulse aceptar para continuar dicha accidn. De lo contrario pulse cancelar.
GESTOR

Los proximos participantes seran:

Gestor RE (Se asignarsd postariormente)

Comentarios para los proximos participantes:

| <fum
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Su solicitud sera gestionada por un Gestor RE.

5. Cuando la anulacién del expediente de calificacion haya sido tramitada en el sistema, podemos

consultar en el espacio de proveedores su resultado. El sistema no envia notificacién
automaticamente de su gestion.

El expediente de calificacién anulado, lo podemos consultar en la opcidon de menu “Expedientes” —

Filtro “Anulados”

¥ Estenancd SelecOmnde. ExzosSenes
A Fileon | E | Avuracos
Fregenios Proveodsor (1) RE(S5) i Ret o)
-
Pigoa |1 v des

Dunzlace une c2lirene @1 30re #31UBer Por ERE ORCRERS

No di Fecha de Creacko Actividad Fecha Inkco Expedients Fecha Fin Expediente Situackon actual

13084 13102018 £ -4 - MIZ - 167 - ABOYOS ¥ AnCLAES 23082018 part

aciare

La peticion de anulacién finalizada, la podemos consultar en la opcién de menu “Calificacion —
Seguimiento”. Seleccionamos el escenario “Consulta Anulacidn Expedientes”, filtro “anulados”

Seleccionado: Expedientes

Consulta Anulacion Expedientes

f Escemrins

Diesplace una columna aqui para agrupar por ese concepto

N© Peticion Anulacion NO Expediente Peticién Anulacion

11440

€.123,00

Expedientes
g Filtros Anulados
En curso (0) Pendientes (0)
v
Pagina de 1

Motivos anulacion

@Revisadn 2l cuestionario de perfil, decidim

7.6 Gestor RE devuelve el expediente al Proveedor
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Una vez que el cuestionario asociado a la actividad ha sido cumplimentado y enviado, el
departamento de proveedores de RE procede a su revision.

Es posible que el Gestor RE, devuelva el expediente al proveedor porque requiera de su

intervencion.

si esto ocurre recibiremos una notificacion via correo electrénico con el asunto:

Devolucion Exp. de calificacién / Proveedores RE

En el cuerpo del mail, podemos localizar las observaciones del gestor y la fecha en la que solicitan
la devolucién del expediente al gestor (fecha limite devolucién)

Actividad
Observaciones
Gestor

Fecha limite
Devolucion

Devolucidn
Expediente

de correo.

Estimado proveedor,

A continuacion se le indica informacion relativa a su expediente nimero 18357.

ARMADO E IZADO DE APOYOS (E - 5 - 540 - 0005)

solicito revision del documento adjunto en la referencias del clientes. linea 1

09/11/2018

Le infermamos que el nimero de expediente de calificacién indicado en este
mail, le ha side devuelto para su gestion. Le recordamos que tiene de plazo hasta
la fecha limite devolucién mencionada para el cumplimiento de lo indicado en el
péarrafo Observaciones Gestor; de lo contrario, llegada dicha fecha,
procederemos a cancelar automéaticamente el mencionado expediente de
calificacion. Asi mismo le informamos que, hasta el efectivo cumplimiento por su
parte de lo indicado en dichas observaciones, el plazo para resolver su
calificacion queda suspendido desde la notificacion de este mail.

Por favor no conteste a este mail, ya que se ha generado de forma automatica desde el servidor

Para cualquier asunto relacionado con el expediente pdnganse en contacto con FullStep a través

IMPORTANTE

El gestor RE nos ha marcado una fecha limite para devolverle de nuevo el expediente de calificacion,

al dia siguiente de la fecha de devolucidn, el expediente se anula de manera automatica.

7.7 Como Proveedor devuelvo el Expediente al Gestor RE
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Para acceder a un expediente que nos ha sido devuelto por el Gestor de Proveedores, accedemos a
la opcién de menu: Calificacidn > Seguimiento.

Para acceder al detalle del expediente, pulsamos sobre cualquiera de las columnas correspondiente
a la linea del expediente:

INICIO CUESTIONARIOS SUS DATOS SU COMPARIA FICHA DE PROVEEDOR
/ Alta

e e s | Seu—_

Faros ]_i:_ PRndEntas Froveeox

U T Y

CRtniase v\ colarmon B SN SQOUSAT DOF ehe LONCASES

N Expediente  Fecha de Creaclon  Actividad Fecha Inlcke Expediente Fecha Fin actual

AN [;l:sx 13/33/3210 oM 220 - 0001 - INTIRALSTORSS 13/2048 Eh OURIC (FEOVEIDON.

En el detalle del expediente podemos consultar en el campo Observaciones gestor sus indicaciones.

Realizaremos las acciones oportunas, en este ejemplo, actualizariamos el documento anexado en
el cuestionario (opcién de menu Cuestionarios) y procedemos a reenviar el expediente al gestor.

Con caracter opcional, podemos indicar nuestros comentarios.

’
Bowniet & Uit an rge)lag
Actiate B0 e R CREN
Aamdrs ibacy D [Caimics oS
3
s HOTA INGORMATIVA *==* T s e et o met T A VS § PHTIS | S S LA S T Eat bt DOIANDO W b § B
n
Poacone ibers
LN ¥ ¥ L On ¥ e eaets N e
et
'
3 M- tan - 9091 . DeTemeih kemoce Tl TR UTTCARS 168 V. Tl e
. — —
< >
L L L e T pe—ry |
Thamvenien Avvede
ALSALRY (EROMRIA PR A ad

En la esquina superior derecha de la pagina, pulsamos en el botdn “Reenviar a Gestor”

= Reenviar a Gestor | (e Impr./Exp.

El sistema muestra la siguiente pdagina en la que se requiere pulsar sobre el botén “Aceptar” para
proceder con la devolucion del expediente de calificacion al gestor.
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la accion requerida requiere un cambio de etapa dentro del sistema. Pulse aceptar para continuar dicha accién. De lo contrario pulse cancelar.

EM CURSC [Gestor RE)

Los proximos participantes seran:

Gestor REE (Se asignarad posteriormante)

Comentarios para los proximos participantes:

Accion: Reenviar a Gestor

Identificador: 18366 Fecha: 12/11/2018

Denominacion: FE-1.Expediente de Calificacion

La accion se ha realizado correctamente

La solicitud ha sido enviada a las siguientes etapas:
EM CURSC (Gestor RE)

Para consultar el expediente de calificacién, accedemos nuevamente a la opcién de menu
“Calificacién — Seguimiento”

El expediente de calificacidn ya no se encuentra pendiente de nuestra intervencién, por lo que el
visor se muestra sin informacién.
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k= Escenancs Sulecoonada: Expodentes

k Filtros [E | Pencientes Provesdor

pigina| V]deo * M

Desplace una CONMAE QUi DA IZrUPS POL €54 CoNCeple

NO Expediente  Fecha de Creacidn  Actividad Fecha Inicio Expediente Fecha Fin Expediente

Si pulsamos sobre “Filtros”, localizaremos el expediente en el apartado “Pendientes RE”

fa Fitros ] | ¥ | Pencientes RE
Parderies Provescor (0} Aprobacos (2) Rechazacos 1) Acutadon (1)

Pigra |t Vided

Deaplace are colimrs g DTS AgrUPec 234 see COSCApto

N9 Expedis Focha de Creacit vidad Fecha Inicko Expodiante Fecha Fin Expediente Situacién actsal

14304 v £+ M- Q20 - 0001 - INTERRLSTOALS VL0

BN CURSD | Geator AR

7.8 Como Proveedor NO devuelvo el Expediente al Gestor RE en el plazo
establecido (fecha limite Devolucion)

Cuando el Gestor RE devuelve un expediente para nuestra gestion y se ha superado la fecha limite
de devolucién el expediente queda automdaticamente anulado.

Recibiremos una notificacién via correo electrdnico con el siguiente asunto:

Anulacién automdtica de expediente / Proveedores RE
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Aviso de anulacion automatica de expediente de calificacion

Estimado proveedor:

En relacién con el expediente de calificacion n2 18357 para la actividad: E-5-540-0005 ARMADO E
IZADO DE APOYOS Ha side cancelado debido a que no nos consta que haya dado cumplimiento al
requerimiento que le notificamos el dia 08/11/2018 relativo a:

MOTIVO: solicito revision del documento adjunto en la referencias del clientes. linea 1

Para cualquier asunto relacionado con la gestion de expedientes en el Portal ponganse en
contacto con FullStep a través de su centro de soporte en el teléfono: (+34) 91077030404
través del correo electréonico: soporteprored@fullstep.com

Para cualquier otra duda o consulta sobre el proceso de calificacion, consulte la guia de usuario
del Portal o bien pdnganse en contacto con la Direccion de Aprovisionamientos a través de ASA
(Atencion y Soporte de Aprovisionamientos) en el teléfono (+34) 91 659 99 83 o a través del
correo electrénico asa@ree.es

El expediente de calificacidon ha sido anulado de manera automatica por el sistema. Lo podemos
consultar en la opcién de menu “Calificacion — Seguimiento”, en el filtro Anulados

::‘3, .
¥ Escenarios Seleccionado: Expedientes
A Filiros | Anuladas
Pendientes Proveedor (0) Pendientes RE (1) Aprobados (2) Rechazados (0)

Pagina de 1
Dasplace una columna aqui para agrupar por ese concepto
N° Expediente Fecha de Creacion  Actividad Fecha Inicio Expediente

18357 12/11/2018 E - S - 540 - 0005 - ARMADO E IZADO DE APCYOS 12/11/2018

Podemos solicitar el alta de un nuevo expediente de calificacidn para la misma actividad.
El proceso es el mismo que en el alta de expediente por primera vez.

Se le solicitara la cumplimentacion del cuestionario asociado a la actividad. Su estado serd
Pendiente de cumplimentar. Al acceder al detalle del cuestionario, podremos comprobar que los
datos enviados en la gestion del expediente de calificacion anulado, se mantiene.

Revisaremos de nuevo la informacién introducida y enviaremos de nuevo el cuestionario.
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7.9 Gestor RE > Aprobacion Expediente de Calificacion

Cuando el Gestor RE tras la evaluacion de la informacién de su expediente de calificacion vy
determine su aprobacidn, el sistema le notifica de manera automatica.

En el cuerpo del mail se le informa del nimero de expediente aprobado y la actividad.

En funcién del tipo de actividad para la que solicitd calificacion el mensaje informativo varia, se le
informara de su estado de calificacion o registro para la actividad.

Actividad tipo 1:

En relacion con el expediente de calificacion indicado en este mail, le comunicamos que ha finalizado
satisfactoriamente el proceso de validacion que se estaba realizando de su empresa como proveedor
de Red Eléctrica para la actividad anteriormente indicada. Esto significa que su empresa pasa a
formar parte de la base de datos de proveedores de Red Eléctrica para esa actividad con el estado
PENDIENTE DE PEDIDO DE PRUEBA. Su calificacion para esta actividad se consolidard, pasando a
considerase CALIFICADA, si supera satisfactoriamente el pedido de prueba a realizar, cuando éste se
le adjudique de acuerdo con nuestros criterios técnicos y econémicos de evaluacion de ofertas.

Actividad tipo 2

En relacion con el expediente de calificacion indicado en este mail, le comunicamos que ha finalizado
satisfactoriamente el proceso de validacion que se estaba realizando de su empresa como proveedor
de Red Eléctrica para la actividad anteriormente indicada. Esto significa que su empresa, para
aquellos materiales/equipos, de los solicitados en dicho expediente, en los que ha obtenido la
validacion técnica, pasa a formar parte de la base de datos de proveedores de Red Eléctrica para
esa actividad con el estado PENDIENTE DE PEDIDO DE PRUEBA. Su calificacion, para dichos
materiales/equipos, se consolidard, pasando a considerase CALIFICADA, si supera
satisfactoriamente el pedido de prueba a realizar, cuando éste se le adjudique de acuerdo con
nuestros criterios técnicos y econémicos de evaluacion de ofertas.

Actividad tipo 3

En relacion con el expediente de calificacion indicado en este mail, le comunicamos que ha finalizado
satisfactoriamente el proceso de validacion que se estaba realizando de su empresa como proveedor
de Red Eléctrica para la actividad anteriormente indicada. Esto significa que su empresa pasa a
formar parte de la base de datos de proveedores de Red Eléctrica para esa actividad con el estado
PENDIENTE DE PEDIDO DE PRUEBA. Asi mismo le recordamos que, previamente a poder resultar
adjudicatario de esta actividad, debe disponer de un minimo de personal habilitado para poder
ejecutar trabajos. El Area responsable de esta Actividad, en nuestra compafiia, le informard sobre
los pasos a seguir y sobre las proximas convocatorias de exdmenes de habilitacion. Una vez disponga
de dicho personal habilitado, su calificacion para esta actividad se consolidard, pasando a
considerase CALIFICADA, si supera satisfactoriamente el pedido de prueba a realizar, cuando éste se
le adjudique de acuerdo con nuestros criterios técnicos y econémicos de evaluacion de ofertas.
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Actividad tipo 4

En relacidn con el expediente indicado en este mail, les comunicamos que su empresa ha quedado
registrada en el espacio de proveedores para la actividad en la que ha mostrado interés.

Actividad tipo 6

En relacidn con el expediente de calificacion indicado en este mail, le comunicamos que ha finalizado
satisfactoriamente el proceso de validacion que se estaba realizando de su empresa como proveedor
de Red Eléctrica para la actividad anteriormente indicada. Esto significa que su empresa pasa a
formar parte de la base de datos de proveedores de Red Eléctrica para esa Familia con el estado
CALIFICADA.

Salvo que la actividad del expediente aprobado sea de tipo 2 — Calificacién con Homologacién, no
podrad solicitar el alta de un nuevo expediente para la misma actividad, puesto que su empresa ya
esta calificada.

Puede consultar su expediente aprobado, accediendo a la opcion de menud “Calificacion —
Seguimiento”, filtro “Aprobados”.

BT Y v Lapedenies

Fitros ). - Aot ]

Pardertos Procesdsr (2} Perdartes RE (1) : Aechazaoos (3) Anuaacs (¥)

Pigre LV 3e3

Cunplace una CThumne a0 PACS B3TLRAT 507 Mae CONCEPO
N* Expedieste Fecha de Creaclon  Actihvidad Fecha Inkcko Expediente Focha Fin Expedionte Situacloa actual

M 0T/ 201e L-5-511-08 - PRUSSAS 2§ YACID Prakzede

susesTADIONES 0'07/2018 30/27/201L8 Frakzade

7.10 Gestor RE rechaza el expediente de Calificacion

Cuando el Gestor RE tras la evaluacién de la informacidn de su expediente de calificacién determine
su rechazo, el sistema no permite la solicitud del alta de un nuevo expediente para la misma
actividad, hasta que se supere la fecha de vencimiento de bloqueo establecida por el gestor de
proveedores.
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. Error de validacion: Mo se puede solicitar un nueve expediente de
i calificacidn para esta actividad, hasta que se haya superado la fecha: |

22/11,/2018.

Aceptar
——mm—

Puede consultar su expediente rechazado, accediendo a la opcion de mend “Calificaciéon —
Seguimiento”, filtro “Rechazados”.

Figrs | Vided

Derslace Uma cTAUTINS AQu DAYE AGS A FIT M CITCRPRS

8241 a0t § -5 - 242 - DOT - OBRA CIVIL LINGA ASREA 0a/t1/3018 S6/113088 Recazaca
1824% Maviaaes b8 -0 - 0008 < ARMADD § | ZADO DE AFOYOS VL1201 WiL2oms Hectarade
w2 sa1yms L2 340 - 5008 + GEFA CIVIL CINEA AZNEA osi1/2018 se/1vUz0t8 Mec=azace

Pulsando en cualquiera de las columnas de la fila correspondiente al nimero de expediente
rechazado, accedemos a su detalle.

En la pestafia “Datos Calificacion” podemos consultar la fecha de vencimiento para el bloqueo de
inicio de calificacién de un nuevo expediente para la actividad.

10241 (Recherade)
= ST PETICHONARIC
Pacta s creacen o11/3018 ™ 11 - 1 Expadierne Ou Calficadén O
| Estato © B o valleo (D6/11/2910 10:43:39)
| Fechy Inids Expediente 3 esrnaioe
Fecha £ exgedients : _ A sensows 1
Vergksn Espedierts 1 1a% ) sxtama ietegracen| 0A711/J0IN 31:0%:33 )
‘wcha Varcimieres blogwes inicks de caltficacién A 21018
acionee Arudacien o
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8 Otros cuestionarios: Repro y Axesor

8.1 Cuestionario RePro

Si desea calificarse para una actividad de tipo 1, 2, 3 y 6, un requisito obligatorio y previo al inicio
de cualquier proceso de calificacidn, es que el proveedor debe estar dado de alta en RePro, registro
gestionado por la empresa Achilles.

En la opcién de menu “Cuestionarios — Formularios”, puede consultar si se disponen de sus datos
en RePro dentro del espacio de proveedores.

. Fecha limite . . -
Estado Fecha solicitud cumplimentacién Identificador Obligato Formulario
W T " W W W
&, Vigente 02/11/2018 20428 * Repro

Pulsando sobre el nombre del formulario, podemos consultar los datos Repro.

Este formulario, tiene caracter informativo, es de solo consulta.

Si detecta que el contenido de algiin dato no es correcto, pongase en contacto con Repro.

En este formulario puede encontrar informacidn general sobre su compania e informacién adicional
(sostenibilidad y cumplimiento)

Informacién general
NOTA INFORMATIVA. En caso de que detecte datos erréneos en el contenido de este formulario, 2
pongase en contacto con REPRO para su correccion
N° RePro A 324895
Razdn Social @ FULLSTEP NETWORKS, S.A.
Cédigo fiscal 7  as2661935
Namero medio de empleados en plantilla - Ultimo afio natural cerrado @
éEsta al corriente de los pagos con la Agencia Tributaria? il Si
éEsta al corriente de los pagos con la Seguridad Social? @ Si
ila empresa dispone de seguro de responsabilidad civil? @ Si
éDispone de un seguro de accidentes? il
Volumen de facturacion (€) en &l dltimo afic natural cerrado @
éDispone de algin Sistema de Gestion de la Calidad Certificado por tercero? il Si
Norma de Referencia (Sistema de Gestidn de la Calidad Certificado) @ IS0 9001:2015
iDispone de algin Sistema de Gestidn Medioambiental Certificado por tercero? il
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, lrimuoﬁgmsrdl Irformacidn adicionsl |

=e===*= SOSTENIBILIDAD

% Trabajadores con discapadda | 2
% de mujeres contratadas i} 61,2
% de trabajadores contratados con riesgo de exchusion sodal R 0
LCuarta con un Codigo Etico o Codigo de Conducta que rija of comportamianto de todos los miembros de I3 organizacion, )

cCuenta con un plan de igualdad? (cansultar evidenda en REPRO). L]

¢La organizacitn garantiza formacitn a sus empleados en materia de sostenibilidad (medio ambiente, Prevencitn Riesgos 3
Laborales, Derechos Humai cambio dindtico ...)?
£La compafiia cumple con 1a legistadn en materla de Prevencon de Riesgos en los paices en los que opera? L S
LHa formado v conciendado & los émplesdos en materls de compliance? 2
weanan CUMPLIMIENTD Sameane 2
i}

Scoring Global ESG

Scoring Penal
Scoring Privacidad
Scorfng Ciberseguridad @
- Awi?ORlAs SOCIALES *amansn i

g
Fecha auditora s}

8.2 Cuestionario Axesor

En la opcién de menu “Cuestionarios — Formularios”, puede consultar si se disponen de sus datos
en RePro dentro del espacio de proveedores.

Estado Fecha solicityg | °<ha limite ientificador  Obilgato Farmulario
&  Vigente 1402013 11147 . Repro
|®  Vigante 28/032013 159 - I Axesor I
& Vigente 102018 n . Informacion General

Pulsando sobre el nombre del formulario, podemos consultar los datos Repro.

Este formulario, tiene caracter informativo, es de solo consulta

Si detecta que el contenido de algun dato no es correcto, pongase en contacto con Repro.
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Informacion general

NOTA INFORMATIVA.En caso de que detecte datos erréneos en el contenido de este  [32)
formulario péngase en contacto con AXESOR para su correccion

Razon Social @

Cadigo fiscal @

Teléfono @

Direccién fiscal @ AVENIDA DE BRUSELAS
Cédigo Postal 7 28108

Localidad @ Alcobendas
Provincia @ MADRID

Pais @ Eespaila
Nimero medio de empleados en plantilla - Ultime afio natural cerrado @ 11.546
Scoring Axesor @ 6
Volumen de facturacion (€) en el dltimo afio natural cerrado @ 1.871.872.000
Indicador de Selvencia RE @ 05

Estado Mercantil [ acTva

9 Ficha Proveedor

En la opcién de menu Ficha Proveedor, pueden consultar los datos basicos relativos a su compafiia
disponibles en el espacio de proveedores.

INICIO CUESTIONARIOS SUS DATOS SU COMPARIA CALIFICACION l FICHA DE PROVEEDOR ]

Estenancs Miscoanade  RCHA PROVEEDOR

Fitios [ 3] Crmescs Bcequeaa
— -

Cvearmartaras sdemral Srvrarbddas Dabes Covlnien
Pogealt v det

[CRnz e 118 CoAETYI A INTE BYTAZET DOT BN DONTAERE

Status i
Identificador proveedos Cod, Say Rarda Soca (7) Direcciton fiscal (#) Lecalidad (#)
Proveador (P)
PRORED (P) *
7~ Can Cremanzeninns S onme W ruLoTes nETWORKE A Pl Carles T Swrtren 7 o3 Chaaomn

Pulsando en cualquiera de las columnas del visor, se accede al detalle de la ficha, en modo consulta.

Desde este apartado no es posible actualizar datos.

La ficha del proveedor recopila datos de su compaiia y su informacién esta estructurada en 4
bloques:

¢ Informacién General

¢ Documentacion Adicional
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* Informacion de Sostenibilidad

e Estados de Calificacion

Las fuentes de los datos contenidos en la ficha del proveedor pueden ser:
o REPRO. Nombre de Campo con (R)
o AXESOR > Nombre de Campo con (A)

o Informacion cumplimentada en el espacio de Proveedores > Nombre de Campo con (P)

20015180

En la pestafia “Estados de calificacion”, puede consultar las actividades para las que su empresa se
encuentra calificada, el tipo de actividad y el estado de calificacién.

INFORNACION GENERAL l DOCUMENTACION ADICIONAL I INFORMACION DE SOSTENIERIDAD l ESTADOS DE CALIFICACION |

setan ekt Jhekeds Calihomsiie

E-M-020-0001 - oo 2Actvdad de calificacdn con homologacién

4o @Acadad de calificacdn (pasa a cafificado)  4-Cafficade
v 1Actividad de calificacén
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10 Informe Calificacion

A través de esta opcidon de menu, puede descargar el informe de estados de calificacién de su
compaiiia en el momento de la obtencién del informe.

Si su compaifiia no tiene estados de calificacion, el sistema muestra el siguiente mensaje informativo

,

al acceder a la opcién de menu “Informe Calificacion”:

“Actualmente no dispone de estados de calificacidn para ninguna actividad”

o CUESTIONARIOS SuUS DATOS SU COMPANIA FICHA DE PROVEEDOR CALIFICACION

Actualments no dispome de estados de calificacion para ninguna activided

Si dispone de estados de calificacién, el sistema genera un informe (archivo “.pdf”) y el navegador
solicita su apertura o descarga.

CUESTIONANRLIOS SUS DATOS SU compaRia FICHA DE PROVEEDONR CALIFICACION INFORME CALIFICACION MODIFICACION C1F

Blenvonide al Espacio de Pril e _
Dumche arzmciws ¥ Ws Gietartes Areas o Ma degido ks E B

» Cammtionanas: Acoects y gestion L PEIOLONOTZIAL pat ST ‘

tanto oe oy cumplimensadas com ot % Adcbe Acohe Coturrart (0.2 €F e e i e tee

e AL pevapinind Lhotey e
» Sus datas [ S cormgpaiiis S In v Catoee
wn rmmno e rwes e astivadac o [ debenls hacer Flretox con sete srchival

L ige Adabe bender (peniderieredal -

" By antas iwrrm—

* Calificacidn A Sravis de watu v VW i e
O GXOUdRNtEs o) Ol © Nnaiad B

+ Ficha o0 proveador: Dacde agu
ohire 2 COMpaND, U3 COMO CRTC [ acem | Cordamn
taciitacko oy empresas Arhilies v -

Navegador Firefox. Generacion de informe de calificacion. Descarga o Apertura de informe en formato “pdf”

(Queeres abinit & guarda PE20100022142.pdf 301 KH) desde demoproted Tullsiepnet” Alun Guardae v Cancele

Navegador Internet Explorer. Generacion de informe de calificacion. Descarga o Apertura de informe en
formato “pdf”. En pie de pagina.

A continuacidn, se muestra un ejemplo de impresion del informe estados de calificacion:
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Estimado proveedor:

documento, dispone de estados de calificacion:
Empresa: PROVEEDOR PRUEBA ESPANOL 300CTUBRE S.A.
C.1LF,: W50576368

Fecha emision: 11/03/2019 hora 15:04

Codigo

Actividud Descripcion de la Actividad
0001 INTERRUPTORES
0002 DESFASADORES
0003 MACUINAS DE POTENCIA
0004 ADECUACION PAISAISTICA
0005 ARMADO E IZADO DE APOYQS
0006 OBRA CIVIL LINEA AEREA
0007 OBRA CIVIL LINEA SUBTERRANEA
0008 OBRA CIVIL MENORES EN SUBESTACIONES
0009 DIRECCION FACULTATIVA
0010 TERMOGRAFIA SUBESTACIONES

correo electronico asa@ree.es o ef teléfono: 91 659 99 83.

Atentamente,

<) 2engidn
e FRE

2 2pr owis Onamientos
' REDELECTRICA

Tel (+34) 91 659 99 83, asa@ree.es
{ Contacto interno REE: (86)1111

Espacio de Proveedores de RE

Ambito

ESPANA
ESPANA
ESPANA
ESPANA
EsPARA
ESPANA
ESPARA
ESPANA
ESPARA
ESPANA

A continuacion le indicamos las actividades para las que su empresa, a fecha de emisidn de este

Estado de calificacion

Calificado
Calificado
Pendiente Primer Padido
Calificado
Descalificado
Pendiente Primer Pedido
Apercibido
Calificado
Calificado
Calificado

Estamos a su disposicién para adararles o completarles la informacidn gue reguieran a través de

11 Solicitud Modificacion CIF

11.1 Introduccion

A través de este tipo de solicitud, como proveedor de RE puede solicitar la tramitacién de un cambio

de CIF a través del Espacio de Proveedores de RE.
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A continuacidn, en esta guia, encontrard el detalle de los pasos a seguir para que se tramite una
solicitud de Cambio de CIF por: fusion, absorcidn, escision, cambios de CIF de la misma empresa u
otros.

Existen varios prerrequisitos que se deben de cumplir antes de solicitar que se gestione una solicitud
de cambio de CIF:
1. La solicitud de cambio de CIF debe ser tramitada por la nueva sociedad.

2. Por ello, dicha nueva sociedad, debe haberse registrado en ProRed, con el nuevo
CIF y posteriormente haber cumplimentado el cuestionario de Informacién General.

3. Una vez finalizada la gestidon del cambio de CIF, podrdn acceder a la informacién
relacionada con el cambio de CIF, accediendo al detalle de la solicitud. El CIF de Ia
antigua sociedad se dara de baja en el Espacio de proveedores Prored.

11.2 Alta Solicitud Modificacion CIF

Como proveedor autorizado puede emitir una solicitud de Modificaciéon de CIF accediendo a la

’

opcidn de menu “Modificacion CIF > Alta”

CUESTIONARIOS SUS DATOS SU COMPANIA CALIFICACION

Ssgummento

A continuacidn, el sistema muestra el tipo de solicitud “Modificacion CIF”

Seleccione el tipo de solicitud que desea dar de alta haciendo click sobre la fila en cuestion.

Tipos de solicitudes disponibles

5i la solicitud que usted necesita no se encuentra disponible en la lista consulte con el administrador del sistema.

Al pulsar sobre el titulo, el sistema muestra el formulario con los datos a cumplimentar por el
proveedor.
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- bl Guardar Solictar w9 Volvei

i Datos generales |

Datos de la Nueva Sociedad PRUEBAL - FULLSTEP NETWORKS S.A

a
i s
wwmmm Administrador Sistema
Comrmeraiiitoelet
|

Documentacion Requerida para ef tramite

F)C}F de la antigua sociedad

(*)Razén Social de la antigua sociedad

(*)Motivo Modificacion CIF

Detalle Modificacion CIF "Otros”

(*)Adjuntos Documentacion Requerida para el tramite
Observaciones Proveedor

EBE B B 6w
¥

Observaclones Gestor Proveedores a Proveedor
Adjuntos relaclonades Gestor Proveedores a Provesdor

=ik

Formulario Modificacién CIF

11.2.1 Documentacion requerida para el tramite

Los campos precedidos de (*) y con formato negrita son de cumplimentacién obligatoria para emitir
la solicitud. Se requiere indicar el CIF y razdn social de la antigua sociedad y el motivo de la
modificacion de CIF.

Asi mismo se debe aportar cierta documentacion para su trdmite. Puede consultar la
documentaciéon requerida, puede consultar el archivo “Documentacion Necesaria Movimientos
empresariales.pdf”.

Pulsaremos sobre el enlace del campo “Documentacién Requerida para el tramite”

Documentacion Requerida para el tramite 2 Documentacion Necesaria imientos
__________ empresariales.pdf (26 kb

(*)CIF de la antigua sociedad [ [

(*)Razon Social de la antigua sociedad i |

{*)CIF de la nueva sociedad 2 |
N

A continuacion, su navegador procede a la apertura/descarga del documento:
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Documentacion Reéquerida para &l tramite

(*)CIF de la antigua sociedad N T
¢ e O T TV v P o
(*)Raz6n Social de ka antigua sociedad g el Fuls
(‘)CIF da "G” e seceied i ——iineg DESCARGANDO ARCHIVO...
. Nombes del archve: Do Necararia cwnariales. pat
{*)Razén Social de la nueva sociedad Tamafio del _::M_ 29,30 e
{*IMotivo Modificacién CIF

La descarga dedery amoemar en wA0s segundas, Si Ls descarga no se InGa avtomitcamants o tiene prodlemas
durante la mizma, Nage chc en al sniace para descargarse o archivo

Detalle Modificacén CIF "Ceros®
{*)Adjuntos Documentacién Requerida para el tri
Obsarvadones Proveedor

Observacones Gestor Provesdores a Proveedor
Adjuntos ralacionados Gestor Proveedores a Provaed

Si desen salvar ol archivo » J300. en vez de b0 en a3t ventana, ouise en of enlace con o Botdn derecho del
ratds v selsccnne Guasdar destine coma,..

Documentacion Necesaria Mavinsie...pdf (255 K8) demoprored fullstep.net
Abeir Guerdsr | Cancelsr

Ejemplo de visualizacion del mensaje de descarga/apertura del documento con NAVEGADOR INTERNET EXPLORER

Una vez que disponga de la documentacidon pertinente, se anexa en el campo Adjuntos
Documentacion Requerida para el tramite.

(*)Adjuntos Documentacion Requerida para el tramite I Adjuntar I
Observaciones Proveedor | =

Observaciones Gestor Proveedores a Proveedor

Adjuntos relacionados Gestor Proveedores a Proveedor

Al pulsar sobre el enlace “Adjuntar”, se abrird una ventana como la que se muestra en la imagen.
Deberemos seleccionar el archivo a adjuntar, desde el botdn Examinar... También podemos escribir
comentarios al archivo; por ejemplo, un titulo para el archivo que adjuntamos. Posteriormente
pulsaremos sobre el botdn Aceptar. El archivo se habra afadido a la solicitud.

0 —
2 et | — [ [
Selecclopar fichero a adjuntar
L Eamee ]
Comentario

Con caracter opcional podemos incluir comentarios en el campo “Observaciones Proveedor”
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Observaciones Proveedor

Observaciones Gestor Proveedores a Proveedor

=) )] =

Adjuntos relacionados Gestor Proveedores a Proveedor

Los campos Observaciones Gestor Proveedores a Proveedor y adjuntos relacionados, no son
editables. Estan destinados al gestor de proveedores de RE que tramita su solicitud.

11.2.2 Motivo Modificacion CIF

Deberemos seleccionar uno de los valores de la lista que el campo “Modificacién CIF” nos propone.

(*)Motivo Modificacién CIF a I -
, » N = ADsorcion
Detalle Modificacion CIF "Otros [ A
""""" Fusion
@A
Escision
(*)Adjuntos Documentacion Requerida para el tramite Cambios CIF misma empresa
W
Otros

Si el motivo no se encuentra entre uno de los valores: Absorcion, Fusion, Escisidon, Cambios CIF
misma empresa, seleccionaremos el valor “Otros” indicando en el campo a continuacion las
observaciones oportunas.

(* Motivo Modificacion CIF d  owes

i {'r.-:- ICACION DEL MOTIVO CAMBID DE CIF
Datate Modificaddn CIF "Otros®

|

Si el campo Detalle Modificacion CIF “otros” se encuentra vacio, al pulsar en el botén “Solicitar”, el
sistema no permite emitir la solicitud y nos muestra el siguiente mensaje.

Podemos hacer uso de la barra de desplazamiento horizontal para consultar el texto del mensaje

de bloqueo.
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Avisos de precondiciones de accion

Tipo de precondicidn| I

#100%
|
11.2.3 Solicitar Alta Modificacién CIF
Para emitir la solicitud pulsamos en el botén “Solicitar”
> :
¥ _ &l Guardar | = Solicitar = Volvel
Datos generales
Peticionario & FULLSTEP NETWORKS S.4A
2 : : .
Documentacién Requerida para el tramite Documentacion Necesaria Movimientos
amncacanialoc ndf £28 by

El sistema valida que todos los campos obligatorios se encuentren cumplimentados.

En caso contrario, el sistema muestra un mensaje indicando el campo cuya cumplimentacién esta
pendiente:

-

Mensaje de pagina web @

. Faltan campos obligatorios.
_l_}. Adjuntos Documentacidn Requerida para el tramite(Datos generales)
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Si todos los campos obligatorios se encuentran cumplimentados, el sistema muestra la siguiente

pagina, donde No es necesario introducir ningin comentario para los préximos participantes.

De nuevo es necesario pulsa en el botén “Aceptar” para confirmar el alta de ente la solicitud.

EN CURSO (Gestor RE}

Los proximos participantes seran
Rol

Gestor Provesdores

Comentarios para los proximos participantes:

= | <{um

La acclon requenida requiere un camblo de etapa dentro del sistema. Pulse aceptar para continuar dicha acclén. De lo contrario pulse cancedar,

Usuario interno de OM 0 peoveedar

(Se zagnend posteriormente)

Emision solicitud Pulsar en ACEPTAR para Continuar

En la parte superior de la pagina se indica el nimero de la solicitud.

A continuacidn, el sistema muestra una pagina de confirmacién de accion realizada correctamente.

Accion: Solicitar

Identificador: 18523

Numero de Solicitud

Denominacion: MCIF-Modificacion CIF

Fecha:

29/01/2019

I La accion se ha realizado correctamente I

La solicitud ha sido enviada a las siguientes etapas:

EM CURSC (Gestor RE)

Pagina de confirmacion. Solicitud correctamente emitida

Otros botones de accidn: “Guardar” ->

El sistema genera un identificador numérico Unico la solicitud. La solitud NO se ha emitido.
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Podemos acceder a la solicitud guardada desde la opcidon de menu “seguimiento” ->
“Pendientes Proveedor”. Se pueden realizar los cambios que apliquen al formulario, y
finalmente podemos pulsar en el botdn Solicitar para hacer efectiva su alta.

11.3 Seguimiento Solicitud Modificacion CIF

Para consultar el estado de una solicitud de modificaciéon de CIF accedemos a la opcién de menu:
“Modificacién CIF- Seguimiento”

PANIA CALIFICACION FICHI

Alta

En esta opcidn, localizaremos diferentes filtros para consultar las solicitudes en funcién de su estado
de gestidn.

Filtros:

Pendientes: Solicitudes pendientes de gestionar por el proveedor. Bien porque el gestor de
proveedores la ha devuelto o bien porque se encuentran guardadas sin emitir.

En Curso (Gestor RE): Solicitudes en gestion por parte de RE.
Finalizadas: Solicitudes ya tramitadas y que se encuentran finalizadas.

Anuladas: Solicitudes anuladas por el gestor de proveedores.

¥ Eenan ror MOOFICACION CiF

aFaros § 1L | E | En curno (Gestor RE
\ )
Pan - Fracadas (0 Fnuacss (1)

Sdgra i v de

Daspiace vna colarvne sgu’ DErE S3IUTEr 20¢ Bee COSCEpRS
Identificador  CIF Nueva Soclidad “‘5 o "ls“l ol Nueva CIF Antigua Socsedad Razin Socinl Nipeva Sociedad  Situacidn actisal

LOSAL ETERL WIRE U RE0432222074

Pulsaremos en cualquiera de las columnas, para acceder al detalle de la solicitud.

11.3.1 Gestor RE devuelve la solicitud
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Una vez que ha emitido una solicitud de modificacidon de CIF el departamento de proveedores de
RE procede a su revision.

Es posible que el Gestor RE le devuelva la solicitud porque requiera de su intervencion para aportar
mds documentacion o aclarar informacion relativa a la misma.

Si esto ocurre, el usuario peticionario de la solicitud recibe una notificacién via correo electrénico
con el asunto:

Devolucién solicitud de Modificacion de CIF

En el cuerpo del mail, podemos localizar las observaciones del gestor de proveedores con el motivo
de la devolucion.

Estimado proveedor,
A continuacidn se le indica informacion relativa a su solicitud ndmero 18498.

En relacion con la solicitud de modificacion de CIF

Devolucion indicada en este mail, le comunicamos que le ha
sido devuelta para su gestion.

Observaciones Gestor Proveedores a La documentacion aportada no es correcta. Faltan

Proveedor el registro mercantil. Gracias!

Por favor no conteste a este mail, ya que se ha generado de forma automatica desde el servidor
de correo.

Para cualquier asunto relacionado con la gestion de la solicitud en el Portal pénganse en contacto
con FullStep a través de su centro de soporte en el teléfono: 91 077 03 04 o a través del correo
electrénico: soporteprored@fullstep.com

Para cualguier otra duda o consulta sobre el preceso de modificacion de C.ILF, consulte la guia de
usuario del Portal o bien pdnganse en contacto con la Direccion de Aprovisionamientos a través
de ASA (Atencion y Soporte de Aprovisionamientos) en el teléfono (+34) 91 659 99 83 o a través
del correo electronico asa@ree.es

’

Accederemos al Espacio de Proveedores, en la opciéon de menu “Modificacidon CIF-Seguimiento” y
filtro “Pendientes”, localizamos la solicitud pendiente de nuestra gestion.

Pulsaremos sobre cualquiera de las columnas visibles, para acceder al detalle de la solicitud

Esterancs Seloccionado: MODIFICACION CIF

Fies

Pigiea 1 V]| det

Pessioce una COlUMNS 20w D818 Srudar DOr sle contegtc

Fecha de z i P
Identificador i6 Nueva Sociedad CIF o) Soclal Nueva Sociedad
18537 39/01/3019 FRUEBAL « FULLITED NETWORKS ::J'LQ Cmazee1438 S RILLSTED nETWORKS S
< \_J

O©Fullstep 2020| Guia Uso Proveedor.docx | 66/78



En los campos destacados a continuacion en color rojo, encontramos el motivo de la devolucidn.

(*)Adjuntos Documentacion Requerida para el tramite

Observaciones Proveedor

Observaciones Gestor Proveedores a Proveedor

Adjuntos relacionados Gestor Proveedores a Proveedor

11.3.2 Como Proveedor devuelvo la solicitud al Gestor RE

En el detalle de la solicitud podemos consultar en el campo “Observaciones gestor...” sus
indicaciones.

Realizaremos las acciones oportunas, en este ejemplo, actualizar la documentacién requerida para
el tramite y procedemos a reenviar la solicitud al gestor, pulsando de nuevo en el botdn de accién
“Solicitar”

Con caracter opcional, podemos indicar nuestros comentarios.

’
SpE——

{* )Motivo Modificacién CIF Camblos CIF misma empresa
Detalle Modificadén CIF “Otros™

B

(=

SERENCLA ¢ NTE {15 kb3 {1813
(*)Adjuntos Documentacion Requerida para el tramite

QObservaciones Proveedor

bb-:ervulm Gestor Proveadores & Proveedor
Adjuntos relacionados Gestor Proveedores 8 Proveedor

w docuerris sdiuets requerds pere el trirmie no s correcto

Hig] e

El sistema muestra la siguiente pdagina en la que se requiere pulsar sobre el botdén “Aceptar” para
proceder con reemision de la solicitud al gestor de proveedores.

La accion requerida requiere un cambio de etapa dentro del sistema. Pulse aceptar para continuar dicha accién. De lo contrario pulse cancelar.

EN CURSO (Gestor RE)

Los proximos participantes serdn:

Gastor Proveedores (Se asignard posteriormente)

Comentarios para los proximos participantaes:

] | <m

OFullstep 2020| Guia Uso Proveedor.docx| 67/78



La solicitud ya no se encuentra pendiente de nuestra intervencién, por lo que el visor “Pendientes”

se muestra sin informacion.

¥ Escenarios Seleccionado: MODIFICACION CIF

¥ Filtros Pendientes

Pa'gina deo b M

Dasplace una columna agui para agrupar por ese concepto

Razodn Social Nueva

Identificador CIF Nueva Soclidad Sociedad
—

CIF Antigua Sociedad

Si pulsamos sobre “Filtros”, localizaremos el expediente en el apartado “En Curso (Gestor RE)”

¥ Escenarios Seleccionado: MODIFICACION CIF
# Filtros En curso (Gestor RE)
Pendientes (0} Finalizadas {0} anuladas (0)

Pagina de 1

Desplace una columna agqui para agrupar por ese concepto

Identificador CIF Nueva Soclidad Razén Social Nueva

Sociedad
ER-1-C =, i 2N

CIF Antigua Sociedad

11.3.3 Gestor RE aprueba la solicitud

Cuando la solicitud haya sido tramitada en los sistemas REE, recibird un correo electrénico como el

que se muestra a continuacion:

Asunto: Solicitud Modificacion CIF Aprobada

En el cuerpo del mail, podemos consultar el nimero de la peticién finalizada.
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Estimado proveedor,

A continuacidn se le indica informacién relativa a su solicitud nimerc 18497.
En relacion con la solicitud de modificacion de CIF
Solicitud Finalizada indicada en este mail, le comunicamos que ha sido
aprobada.

Por favor no conteste a este mail, ya que se ha generado de forma automética desde el servidor
de correo.

Para cualquier asunto relacionado con la gestion de la solicitud en el Portal pénganse en contacto
con FullStep a través de su centro de soporte en el teléfono: 91 077 03 04 o a través del correo
electrénico: soporteprored@fullstep.com

Para cualguier otra duda o consulta sobre el proceso de modificacion de C.LF, consulte la guia de
usuario del Portal o bien ponganse en contacto con |a Direccion de Aprovisionamientos a través
de ASA (Atencion y Soporte de Aprovisionamientos) en el teléfono (+34) 91 659 99 83 o a través

del correo electronico asa@ree.es

Accederemos al Espacio de Proveedores, en la opcidon de menu “Modificacién CIF-Seguimiento” y

filtro “Finalizadas”, localizamos la solicitud ya tramitada.

¥ Estenanos Selecionads  MOOIRCACION OF

¥ Fitros I | Finalizadas

Phgmall ¥ del

Decplace uns cxlumes agu FArs SGNGET 307 AR8 TENCEED

Identificador  CIF Nuevs Soclidad 2"? ":‘“ Hopve CIF Antigus Socledad Razon Soclal Nueva Socledad Situncion actual
18471 - Amuratseas reaeds 3tors =aruisiaceca U=akaen Fraaiande

11.3.4 Gestor RE Anula la solicitud

El gestor de proveedores puede anular una solicitud de Modificacién de CIF, en el caso de que no
se requiera o no se pueda tramitar. Por ejemplo, si la solicitud de CIF se ha emitido por duplicado.

Si se anula la solicitud de modificacién de CIF, el sistema notifica de manera automatica al usuario

solicitante.
El asunto del mail de la notificacion es:

Anulacion solicitud de Modificacion de CIF

En el cuerpo del mail, podemos consultar el nimero de la peticién anulada.
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Estimado proveedor,
A continuacién se le indica informacion relativa a su solicitud ndmero 18493,

En relacién con la solicitud de modificacidn de CIF
indicada en este mail, le comunicamos que ha sido

Solicitud Anulada anulada. Puede consultar los motivos de la
anulacién accediendo al detalle de la solicitud en el
espacio de proveedores

Por favor no conteste a este mail, ya que se ha generado de forma automatica desde el servidor
de correo.

Para cualquier asunto relacionado con la gestion de la solicitud en el Portal pénganse en contacto
con FullStep a través de su centro de soporte en el teléfono: 91 077 03 04 o a través del correo
electrénico: soporteprored@fullstep.com

Para cualquier otra duda o consulta sobre el proceso de modificacidn de C.ILF, consulte la guia de
usuario del Portal o bien ponganse en contacto con la Direccidn de Aprovisionamientos a través
de ASA (Atencion y Soporte de Aprovisionamientos) en el teléfono (+34) 91 659 59 83 o a través
del correo electrénico asa@ree.es

Para consultar el motivo de la anulacién, accederemos al Espacio de Proveedores, en la opcidn de
menu “Modificacién CIF-Seguimiento” y filtro “Anuladas”, localizamos la solicitud objeto de la
anulacién.

¥ Escenanos Seleconneon. MODFICACICON OF

¥ Fatros l-—}_;[z'uz:m

Pige 1 Vide s

Deszlece ura columms egui pars sgraper par @m concesto

Identificador  CIF Nueva Soclided  Ra20r Sacial Nueva CIF Antigua Sociednd Razon Social Nueva Sociedad  Situacién actual
13432 Cruzeizeacs U ATONA GMEM Sesrererery U1 pupREzaA. COM vnds

Si pulsamos sobre cualquiera de las primeras columnas, accedemos al detalle de la solicitud y en el
campo “Observaciones Gestor Proveedores a Proveedor” podemos encontrar los comentarios
relativos a la anulacién.

Observaciones Proveedor i
Observaciones Gestor Proveedores a Proveedor k| esta repetido
Adjuntos relacionados Gestor Proveedores a Proveedor K|
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12 Certificados de Actividad

12.1 Introduccion

A través de este tipo de solicitud, como proveedor de RE puede solicitar la recepcion via correo

electrénico de un certificado de actividad para un nimero de pedido concreto.

A continuacién, en esta guia, encontrara el detalle de los pasos a seguir para tramitar una solicitud

de Certificado de actividad.

Las solicitudes que usted registre (su estado inicial es “Pendiente”), seran procesadas por el sistema
transcurridos unos minutos. Puede consultar el estado de sus solicitudes desde la opciéon de menu

“consulta de solicitudes de certificados de actividad”.

El sistema procesa los datos de su solicitud, y en funcidn de los datos de su peticion, el sistema

cataloga su solicitud en uno de los siguientes estados:

° Enviada > El certificado de actividad le ha sido remitido por correo electrdnico a la

direccion que usted indicd en su peticidn. Recibira un correo con direccidon remitente asa@ree.es

con un archivo pdf adjunto con el certificado solicitado.

vi, 28/01/2022 13:10

o~ Y -

asalree.es
Para asa@ree.es;

O Mensaje reenviado el 23/01/2022 13:25,

CERT_61324.PDF -
7or RS

Estimado proveedor:

Pedido: 32140447

Certificado de Actividad 61324

Se han quitado los saltos de linea adicionales de este mensaje.

[Correo Externo] Ten cuidado con los enlaces y archivos adjuntos.

Adjuntamos certificado de actividad solicitado.

Atentamente
. Solicitud en revisién > Su solicitud esta pendiente de revisién por un gestor RE.
. No valida > La solicitud no puede ser procesada. No recibira el certificado de actividad. A

continuacidn, se indican algunos de los motivos:

- Elnimero de pedido no existe o no se corresponde a su compaifiia.
- El pedido tiene todas las posiciones marcadas para borrar.

- El pedido no tiene certificaciones contabilizada en los ultimos cinco afios.

O©Fullstep 2020| Guia Uso Proveedor.docx |

71/78


mailto:asa@ree.es

- El pedido de tipologia CPA.

. Error > Se ha producido un error en el sistema. Debera solicitar de nuevo el certificado
. Enviada por gestor RE > Solicitud de certificado de actividad ya tramitada por gestor RE.
° Rechazada > Su solicitud de certificado, ha sido desestimada por un gestor RE, consulte

por favor, el campo Observaciones Gestor RE a proveedor.

12.2 Solicitud Certificado Actividad

Como proveedor autorizado puede emitir una solicitud de Certificado de Actividad accediendo a la
opcidn de menu “Certificados Actividad > Solicitud de certificada de actividad”

LIFICACION SUBCONTRATACION

EEE——

A continuacidn, el sistema muestra el tipo de solicitud “Certificado Actividad”

Seleccione el tipo de solicitud que desea dar de alta haciendo click sobre la fila en cuestion.

Tipos de solicitudes disponibles

Certificado Actividad

Al pulsar sobre el titulo, el sistema muestra el formulario con los datos a cumplimentar por el
proveedor.
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Camo prer

=l

voedar puede solictar 1a recepdon de un cartificade de actividad en la direccian de comeo ndcada an o campo
o3 ded siguiente formulario
Apeptar”, Fusde

(* )idioma Certiticado

(* INsimero de Pedida/ Order Number

DE SOLO CONSULTA woeves=

Ne vaida

Formulario Solicitud Certificado Actividad

Los campos precedidos de (*) y con formato negrita son de cumplimentacién obligatoria para emitir
la solicitud:

Se requiere indicar una direccién de correo electrdnico en la que recibir el certificado de actividad.

Se debe seleccionar el idioma en el que se desea recibir el certificado: Espafiol o Inglés.

Las peticiones de certificado en idioma inglés quedaran en estado Solicitud en revisidn por parte
de un gestor RE.

Por ultimo, se debe de indicar el nUmero de pedido sobre el que se enviara el certificado.
El campo numero de pedido, admite 8 digitos numéricos. No admite letras.
Si el valor introducido no cumple la regla anterior, el sistema muestra un mensaje de error:

“Ndmero de Pedido/ Order Number formato incorrecto” y muestra el campo con color rojo

(*)Nidmero de Pedido/ Order Number ] 1dasdfs

=*x= INENRMACTOAM NE SN0 N COMS!TTA *%kEiks E)

El resto de campos del formulario son informativos.

12.2.1 Solicitar Certificado

Para emitir la solicitud pulsamos en el botén “Solicitar”
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El sistema valida que todos los campos obligatorios se encuentren cumplimentados.

En caso contrario, el sistema muestra un mensaje indicando el campo cuya cumplimentacién esta
pendiente:

Faltan campos obligatorios.
Idioma Certificado(Datos generales)

El sistema valida que su compaiiia se haya tenido actividad con Red Eléctrica

Mo se puede iniciar la solicitud. Péngase en contacto con asa@ree.es
para obtener mas informacion

El sistema valida que el nimero de pedido introducido se corresponda con el de su compafiia:

El nimero de pedido no corresponde con su compafiia. Mo es posible
cursar la solicitud

Si todos los campos obligatorios se encuentran cumplimentados, el sistema muestra la siguiente
pagina, donde No es necesario introducir ninglin comentario para los préximos participantes.

De nuevo es necesario pulsa en el botén “Aceptar” para confirmar el alta de ente la solicitud.
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a acclon reguarida reguiers un cambioc de etapa dentro del sistama. Pulse aceptar para continuar dicha accan. De lo contrario pulse cancelar.

SISTEMA

o= proximos partiopantes serdn:

Rl Usuario interno de PM o pravesdar

Semse Fatene

INTSGRATION

[Fomentanos pard s proximos participantss

= | <4m

Emision solicitud Pulsar en ACEPTAR para Continuar

En la parte superior de la pagina se indica el nimero de la solicitud.
A continuacidn, el sistema muestra una pagina de confirmacién de accion realizada correctamente.

Podremos acceder a la opcién de menud “Consulta de Certificados de Actividad” para consultar la
solicitud enviada.

Accion: Solicitar

Identificador: 48969 Fecha: 28/09/2021

Denominacion: CA-Certificado Actividad

La accion se ha realizado correctamente

La solicitud ha sido enviada a las siguientes etapas:
SISTEMA

Pagina de confirmacion. Solicitud correctamente emitida

Otros botones de accion: “Guardar” ->
El sistema genera un identificador numérico Unico la solicitud. La solitud NO se ha emitido.

Podemos acceder a la solicitud guardada desde la opcién de menu “Consulta de Certificados
de Actividad”. Se pueden realizar los cambios que apliquen al formulario, y finalmente
podemos pulsar en el botdn Solicitar para hacer efectiva su alta.
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12.3 Consulta de Certificados de Actividad

Para consultar el estado de una solicitud de Certificado de Actividad accedemos a la opcién de
menu: “Certificados de Actividad — Consulta de Certificados de Actividad”

Dispone de dos visores, a los que se accede al pulsar en “filtros”

¥ Escenarios Seleccionado: C.ACTIVIDAD
¥ Filtros Solicitudes / Requests
# Filtros Solicitudes / Requests

Guardadas sin solicitar/Saved (1)

1) Solicitudes > Donde puede consultar el estado de sus peticiones
2) Guardadas sin solicitar > Donde puede consultar aquellas peticiones guardadas, sin emitir.

Para emitir la solicitud, debera pulsar en cualquiera de las columnas del visor para acceder al
detalle de la solicitud y pulsar en el botén “Solicitar”

SOLICITUDES
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Cada fila del visor se corresponde a una solicitud de certificado.

Al pulsar en cualquiera de las columnas accedera al detalle de la solicitud.

Columnas del visor:

Identificador. Nimero asignado automaticamente por el sistema que identifica su

peticion.

Fecha de creacion. Fecha de alta en el sistema

Direccion Email en la que se recibira el certificado de actividad. Puede consultar la
direccion de correo indicada en la peticion.

Estado solicitud.

El sistema procesa los datos de su solicitud, y en funcién de los datos de su peticion, el
sistema cataloga su solicitud en uno de los cuatro estados siguientes:

O

Enviada > El certificado de actividad le ha sido remitido por correo electrénico a la
direccion que usted indicé en su peticién

Solicitud en revisidn > Su solicitud de certificado estd pendiente de revision por
un gestor RE.

No valida > La solicitud no puede ser procesada. No recibira el certificado de
actividad. A continuacién, se indican algunos de los motivos:

El nimero de pedido no existe o no se corresponde a su compafiia.
El pedido tiene todas las posiciones marcadas para borrar.
El pedido no tiene certificaciones contabilizada en los ultimos cinco afios.

El pedido de tipologia CPA.

Error > Se ha producido un error en el sistema. Debera solicitar de nuevo el
certificado

Enviada por gestor RE > Solicitud de certificado de actividad ya tramitada por
gestor RE.
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o Rechazada > Su solicitud de certificado, ha sido desestimada por un gestor RE,
consulte por favor, el campo Observaciones Gestor RE a proveedor.

¢ Idioma Certificado. Idioma seleccionado para el certificado de actividad
e Numero de Pedido/ Order Number. Numero de pedido indicado en la solicitud

¢ Motivo Solicitud No valida. En esta columna encontraré el motivo por el que la

solicitud se ha considerado no valida.

¢ Observaciones Gestor RE a Proveedor. En esta columna encontraré el motivo por el

que la solicitud se ha rechazado.

Pulsaremos en cualquiera de las columnas, para acceder al detalle de la solicitud.

49007 (Finalizada)

18/30/202 ¢

Los campus imarcados cun (%) som de oddigads cemplimentacion

'; r;-r-f;.' .!alr";; Ly receacion de we certificado de actividad en ls direccion de correo indcada en o
CaMpo Gud &6 Indica a cortinuadion. Debe de indicar un drico pdmere de padide, Cumglimants los datos del siguants
formidanio v pulze en o boton “Solickar”, A continwacion, en (3 pigina de acchom requerida pufse en o boton “aceptar’
Pusda consulir vl es1ado de sus solicity §

(*)Direceiim Emoil en ln que e recilbiira ol certificado de actividod
{* )1dioms Certificado

(" INGmere de Pedido/ Order Number

kud No vMida

Texto Error
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